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OSNOVNI PODATCI O SKOLI

Naziv skole: Osnovna $kola Zuti brijeg
Adresa skole: Vrtnjakovecka 8
Zupanija: Grad Zagreb

Telefonski broj:

01 2852 224

Internetska posta:

skola@os-zutibrijeg-zg.skole.hr

Internetska adresa:

www.os-zutibrijeg-zg.skole.hr

Sifra 3kole: 21-114-018
Maticni broj skole: 3264335
OIB: 36955576207
Upis u sudski registar (broj i datum): 1/82 14.07.1982.
Skola vjezbaonica za: Fiziku
Ravnatelj Skole: Veljko Kordi¢
Voditelj smjene: Ivana Kuna
Voditelj podruéne skole: /

Broj ucenika: 688

Broj ucenika u razrednoj nastavi: 329

Broj u¢enika u predmetnoj nastavi: 359

Broj ucenika s teSko¢ama u razvoju: 90

Broj ucenika u produzenom boravku: 200

Broj uéenika putnika: /

Ukupan broj razrednih odjela: 30

Broj razrednih odjela u maticnoj skoli: 30

Broj razrednih odjela u podrucnoj skoli: /

Broj razrednih odjela — razredna nastava: 14

Broj razrednih odjela — predmetna nastava: 16

Broj posebnih razrednih odjela (¢l.8. st.5): 2

Broj smjena: 1

Pocetak i zavrSetak svake smjene: 8:00 - 14:25
Broj radnika: 77

Broj ucitelja razredne nastave: 14

Broj ucitelja predmetne nastave: 30

Broj ucitelja u posebnom razrednom odjelu: 2

Broj ucitelja u produzenom boravku: 9

Broj strucnih suradnika: 4

Broj ostalih radnika: 18

Broj nestrucnih ucitelja: 0

Broj pripravnika: 2

Broj mentora i savjetnika: 9

Broj voditelja ZSV-a: /

Broj pomoc¢nika uc¢enicima s tesko¢ama: 20

Broj racunala u skoli: 110

Broj specijaliziranih ucionica: 6

Broj opé¢ih ucionica: 26

Broj Sportskih dvorana: 1

Broj Sportskih igralista: 1

Skolska knjiznica: 1

Skolska kuhinja: 1




1. PODATCI O UVIJETIMA RADA

1.1. Podatci o upisnom podrucju

Odlukom o mreZi osnovnih skola Grada Zagreba (Glasnik Grada Zagreba br. 11/91.) skolsko podrucje
obuhvaca sve ulice iz gradske Cetvrti Gornja Dubrava, sjeverno od Oporovecke ulice, ulice iz juznog dijela
Granesinskih Novaka i iz istoénog dijela Dotri¢ine. Skolsko je podrugje time zaokruZeno, a $kola smjestena
u centralnom dijelu upisnog podrucja. Prometnice do Skole izgradene su iz svih dijelova upisnog podrucja.
Osim stambenih zgrada iz SvetoSimunske ulice upisnim je podruéjem obuhvaéen sjeverozapadni dio
Dubrave s obiteljskim ku¢ama.

Upisno podruéje OS Zuti brijeg ¢ine sljedece ulice:

e Agacijska, Aleja tiSine od broja 1 do kraja,

e Babinecka, Barsici, Beloslavecka, Bjelasnicka, Blazevdolska, BlaZzunov brijeg, Blizno, Borkovecka,
Bregovita, Brestik, Budunscinska,

e Cetinovacka, Cindeki,

e Cret od broja 1do 5, Cretski odvojak,

e Degidovecka, Dotrsc¢inska, Dravska, Dravski zavoj, DruZilovecka,

e Ervenicka, Ervenicki odvojak,

e @Gornja,

e Husinecka, Huzeki,

e Jamnicka,

e Kamenska, Kitani, Kobaritska, Koritnicka, Kosainscak, Kunovecka,

e Laska, Lasvanska, LiS¢e, Litijska, Litijski odvojak, Litijski odvojak 2, Lonjska,

e Ljubijska od Oporovecke do kraja,

e Malostonska, Marinovecka, Martinkovecka, Maunska, Maunski odvojak, Mirna, MiroSevacka
poljana, MiroSevecki brijeg, MiroSevecina, Mljekarska, Mramorni prilaz,

e Novacka, Novacki vidikovac, Novacki zavoj, Novobiljski zavoj,

e Oporovecka od broja 11 do 109, Orehovecki brijeg, Orehovecki ogranak, Orehovecki put,

e Pesteri, Pirovacka, Plaska, Plavnicka, Potocka, Pozarkovecka, Pozarkovecki prilaz, Pristinska,

e Radenska, Radesicka, Rastovacka,

e Sjeverna, Skadarska, Stipernicka, SvetoSimunska cesta od 27 do kraja i od 2 do kraja,

o Salovecka, Sasinovecéka, Semnitka, Semovecka, Skabrnjska, Skabrnjski odvojak,

e Temovecka, Tolminska, Topolovecka, Topolovecki prikljucak,

e Ul. Vladimira Jurcica,

e Valturska, Vinkuranska, Vizovljanska, Vodicka, Vrankovecka, Vrtnjakovecka,

e Zacretska, Zadravecka, Zdenacka, Zdenacki odvojak 2, Zdenacki prilaz, Zdenacki zavoj,

e Zitna, Zitomirska, Zuti Breg, Zuti dol, Zuti jarak, Zuti put.



1.2.  Unutrasnji Skolski prostori i opremljenost

Skola je informaticki u potpunosti opremljena. U sve razredne odjele su uvedeni e-Dnevnici. Unutrasnji
Skolski prostori (broj klasi¢nih ucionica, specijaliziranih ucionica, knjiznice, informaticke ucionice),
adekvatni su za ostvarivanje odgojno-obrazovnih zadaca i programa.

NAZIV PROSTORA Ucionice Kabineti Oznaka stanja opremljenosti
kRl Wflon B, el .| Veli¢ina .| Velitina Opca Didakti¢ka
knjiznica, dvorana) Broj u m? Broj u m? opremljenost | opremljenost
RAZREDNA NASTAVA
1. razred 4 240 / / 3 3
2. razred 4 240 / / 3 3
3. razred / 4. razred 4 240 1 10 3 3
PREDMETNA NASTAVA
Hrvatski jezik 1 1 60 3 3
1 15
Hrvatski jezik 2 1 60 3 3
Likovna kultura/Glazbena kultura 1 60 2 30 3 3
Vjeronauk 1 60 0 0 3 3
Engleski jezik 1 60 3 3
1 15
Njemacki jezik 1 60 3 3
Matematika 1 1 60 3 3
Matematika 2 1 60 1 15 3 3
Matematika 3 1 60 3 3
Priroda/Biologija 1 60 1 15 3 3
Kemija 1 60 1 15 3 3
Fizika 1 60 1 15 3 3
Povijest 1 60 1 15 3 3
Geografija 1 60 1 15 3 3
Tehnicka kultura 1 80 1 15 3 3
Informatika 1 60 1 15 3 3
Izborna nastava 1 45 0 0 3 3
OSTALO
Dvorana za TZK 1 305 1 15 3 3
Korektivna dvorana 1 80 / / 3 3
Knjiznica 1 80 / / 3 3
Dvorana za priredbe / / / / / /
Zbornica 2 100 / / 3 3
Uredi 7 140 / / 3 3
PODRUCNA SKOLA / / / / / /
UKUPNO: 41 2450 14 205 3 3

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

Postoje¢a BRP gradevine iznosi 7 450 m* Prirodni teren je 16 200 m? $to iznosi 56% gradevne Cestice.
Sam gradevni objekt Cini podrum, prizemlje i kat (stari dio Skole — predmetna nastava), prizemlje i kat
(mala Skola — razredna nastava i produzeni boravak), prizemlje i dva kata (novi dio Skole) te Skolska
dvorana.



1.3. Skolski okolis$

Naziv povrsine Veli¢ina u m? Ocjena stanja
1. Sportsko igraliSte,parkiralista, prilazna cesta 5222 zadovoljava
2. Zelene povrsine 16 200 zadovoljava
UKUPNO 21422 zadovoljava

1.4. Nastavna sredstva i pomagala

NASTAVNA SREDSTVA | POMAGALA STANJE STANDARD
Audio-oprema: 3 ispunjen
Video i foto-oprema: 2 ispunjen
Informaticka oprema: 3 ispunjen
Ostala oprema: 3 ispunjen

Oznaka stanja opremljenosti do 50%..1, od 51-70%..2, od 71-100%..3

1.4.1. Knjizni fond Skole

KNJIZNI FOND STANJE STANDARD
Lektirni naslovi (I. — IV. razred) 2100 ispunjen
Lektirni naslovi (V. — VIII. razred) 2500 ispunjen
Knjizevna djela 2538 ispunjen
Strucna literatura za ucitelje 1899 ispunjen
Ostalo - DVD 232 ispunjen
UKUPNO 9269 ispunjen

1.5. Plan obnove i adaptacije

U Skolskoj godini 2024./2025. planirano je uredenje ucionica predmetne nastave (brusenje i lakiranje
parketa, krecenje zidova). Ove Skolske godine u planu je uredenje Skolske knjiznice (nabava novog
namjestaja, brusenje i lakiranje parketa te krecenje zidova). Ovisno o postupku nabave, planira se
prosirenje i obnova skolske kuhinje te izmjena dotrajalih instalacija. Planira se klimatizacija preostalih
ucionica na starom dijelu Skole (6 ucionica, ovisno o financijskim sredstvima koja ¢e biti na raspolaganju)
te servis i CiS¢enje postojecih klima uredaja. Ove sSkolske godine u planu je sanacija sanitarnih ¢vorova na
»,maloj Skoli”. Ovisno o financijskim sredstvima, planira se uredenje Skolskog dvorista i sanacija pjeSackog
pristupa (stepenista) na juznoj, isto¢noj i sjevernoj strani Skole. U planu je postavljanje novih klupa i
sanacija dotrajalih, ovisno o financijskim sredstvima koja ¢e biti na raspolaganju.



2. PODATCI O IZVRSITELJIMA POSLOVA | NJIHOVIM RADNIM ZADUZENJIMA U SKOLSKOJ GODINI
2024./2025.

2.1. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima

2.1.1. Podatci o uciteljima razredne nastave

. . God. . Stupvanj Mentor - God.
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne Lo .
rod. savjetnik staza
spreme
Diplomirani ucitelj s pojacanim
1. | Zeljkica Beljo programom iz nastavnog VSS /
predmeta Informatika
2. Snjezana BeZovan Nastavnik razredne nastave vSs /
Diplomirani ucitelj s poja¢anim
3. | Tomislav Cuvalo programom iz nastavnog VSS Mentor
predmeta Hrvatski jezik
4. Krsto Jovié Magistar primarnog obrazovanja VSS /
5. Nikolina Jurica Diplomirani ucitelj VSS /
6. | Davorka Karaga Maurovi¢ Nastavnik razredne nastave V3S /
7. | Vesna Madzar Nastavnik razredne nastave Vss /
8. Ivana Maretic¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS /
. Y ., Magistra nastave i organizacije u
9. Vesnica Masanovic 0% VSS Mentor
10. | Branka Matej Diplomirani ucitelj VSS Mentor
Diplomirani ucitelj s pojacanim
11. | lvana Ozanié programom iz nastavnog VSS /
predmeta Prirodoslovlje
12. | Tatjana Strinic¢ Nastavnik razredne nastave vSs /
13. | Lidija Sostarko Nastavnik razredne nastave vss /
14. | Katarina Vujani¢ Bucifal Nastavnik razredne nastave vss /




2.1.2. Podatci o uciteljima razredne nastave u produzenom boravku

(zamjena za J. Vujinovic)

t .
. . God. . S quamj Mentor - God.
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne Lo .
rod. savjetnik staza
spreme
Diplomirani ucitelj s pojacanim
1. | Ana Bradi¢ programom iz nastavnog VSS /
predmeta Hrvatski jezik
2. | Zrinka Crnkovi¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS /
Diplomirani ucitelj s poja¢anim
3. Ivana Duki¢ programom iz nastavnog VSS /
predmeta Hrvatski jezik
4 lvana Glasnovic Magistra primarnog obrazovanja VSS /
" | (porodiljni dopust) & P & .
5. Magdalena Novakovié Magistra primarnog obrazovanja VSS /
6. Ivana Ralasi¢ Magistra primarnog obrazovanja VSS /
7. | Dragica Susa Nastavnik razredne nastave VS /
. N Diplomirani ucitelj s poja¢anim
Josip Vujinovié .
8. (neplaceni dopust) programom iz nastavnog VSS /
P p predmeta Informatika
9. Biljana Zori¢ Diplomirani ucitelj VSS /
Lucija Martinovi¢ . . .
10. (zamjena za I, Glasnovi) Magistra primarnog obrazovanja VSS /
Dora Zeli¢ . . .
11. Magistra primarnog obrazovanja VSS /




2.1.3. Podatci o uciteljima predmetne nastave

+ .
. . God. . S upvanj Predmet(i) Mentor - | God.
R. br. Ime i prezime Zvanje strucne . X s =
rod. koje predaje | savjetnik | staza
spreme
Profesor hrvatskog jezika i
1. Margareta Podnar knjizevnosti i engleskog jezika VSS Hrvatski jezik /
i knjizevnosti
2. Marina Krpan . vProfesor krgatl§tlke I.. VSS Hrvatski jezik Mentor
juznoslavenskih filologija
3. | Kata Migkovié Profesor hrvatskog jezikali VSS Hrvatski jezik /
knjiZevnosti
4. Ivana Kuna Dlplomlra.nl ucitelj ra.zre.dne VSS Hrvatski jezik /
nastave i hrvatskog jezika
Profesor engleskog i
5. Vlasta Cavlovié talijanskog jezika i VSS Engleski jezik /
knjiZevnosti
v Profesor engleskog i
K H
6. armer],a reic njemackog jezika i VSS Engleski jezik /
Kurtovic Ly .
knjizevnosti
7. Jelena Tomici¢ Profesor engleskog jezika VSS Engleski jezik /
e Ny is Magistar primarnog R
8. Filip DZanki¢ . VSS Engleski jezik /
obrazovanja
Mateia M ., Magi .
9 ateja- \ jcltaHOVIC agistra prlmérnog VSS Njemadki jezik /
(porodiljni dopust) obrazovanja
Y., Profesor njemackog i . Y
10. | Mara Kovaci¢ ey . VSS Njemacki jezik /
engleskog jezika i knjiZzevnosti
. . Magistar edukacij .
11. | KreSo Hegolj aglsiar ?. y acue. VSS Matematika /
matematike i informatike
12. | Mirjana Busic¢ Nastavnik matematike i fizike vSs Matematika /
13. | Lidija Piskovi¢ Profesor matematike i fizike VSS Matematika /
Emina MutabZija-
14. ml?a u ahzlja Profesor fizike i kemije VSS Fizika i Kemija | Savjetnik
Oreskovié
. vis . - .. Kemija i
15. | Marija Marsi¢ Profesor biologije i kemije VSS Priroda /
. < . . Priroda i _—
16. | Dijana Sutak Profesor biologije VSS . " Savjetnik
Biologija




Povijest i

17. | KreSimir Herceg Profesor povijesti i geografije VSS Geografija /
18. | Karla Vajdi¢ Profesor povijesti i geografije VSS Geografija /
19 Ana Kovatic Magistra edukacije povijesti VSS Povijest /
" | (porodilini dopust) & I€ pov) )
Citelj gl kult Gl
20. | Mandica Dominkovi¢ Ucitelj glazbene kulture, o azbena /
magistra glazbene pedagogije kultura
21. | Roland Gambiroza Akademski slikar- graficar VSS Likovna Mentor
kultura
22 | Miran Vidovié Profesor pr0|zvoc.jno—teh. VSS Tehnicka Mentor
obrazovanja kultura
23. | Ana Brusar Profesor fizicke Kulture VSS TZK /
24. | Boris Gnjidi¢ Profesor fizicke kulture VSS TZK /
25. | Ana Sarec Diplomirani kateheta VSS Vjeronauk /
26. | Davorka Travica Diplomirani kateheta VSS Vjeronauk /
Prof filozofije i religijsk
27. | BoZidar Daro Hadas rofesor friozotje T religljske VSS Vjeronauk /
kulture
Magistra primarnog
28. | Martina Logozar obrazovanja s modulom VSS Informatika /
Informatika
Diplomirani ucitelj s pojacanim
29. | Nikolina Forko programom iz nastavnog VSS Informatika /
predmeta Informatika
Mariia Tomic Magistra primarnog
30. ( ortidi/'ni dopust) obrazovanja s modulom VSS Informatika /
p J p Informatika
Karla Petkovic Magistra primarnog
31. ar a' etkovic . obrazovanja s modulom VSS Informatika /
(zamjena za M. Tomic) .
Informatika
32 Mat(?a Tumpa » Sveuéiliéfma magistr.a VSS Povijest /
(zamjena za A. Kovacic) edukacije povijesti
Katarina Kozina Prvostupnica njemackog jezika i
33. | (zamjena za M. knjizevnosti i jugoslavenskih S Njemacki jezik /

Matanovic)

jezika i knjizevnosti
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2.1.4. Podatci o uciteljima u posebnom razrednom odjelu (¢I.8. st.5.)

t .
. . God. . S upvamj Predmet(i) Mentor - | God.
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne . . s =
rod. koje predaje | savjetnik | staza
spreme
1 Ana Novosel Profesor defektolo VSS PRO /
' & (€1.8. st.5.)
" . Magistra edukacijske PRO
2. Marija Krajna rehabilitacije VsS (¢l.8.st.5.) /
2.1.5. Podatci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima
. . God. . Stupvanj . Mentor- | God.
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto L -
rod. savjetnik | staZa
spreme
Diplomirani ucitelj s
1. | Veljko Kordi¢ pojacanim programorm iz VSS Ravnatelj /
nastavnog predmeta
Informatika
Strucni
2. Marija Mihaljevié¢ Diplomirani pedagog VSS suradnik Savjetnik
pedagog
Profesor komparativne Strucni
3. Marija Rajili¢ knjizevnosti i diplomirani VSS suradnik /
bibliotekar knjiznic¢ar
. . . Strucni
Sandra Jovi¢ Magistra edukacijske .
4. (porodiljni dopust) rehabilitacije vss suradnik /
P J P J rehabilitator
Strucni
Marii Petricevi¢
5. ( 2;33?/?”,. ZZ“TZ\;;C Magistra psihologije VSS suradnik /
P 4 P psiholog
Karla Sabolek Magistra edukacijske Strucni
6. (zi:na‘eni z%i Jovié) grehabilitaci'eJ VS suradnik /
/ ' J rehabilitator
Slavica Martinovié¢ Strucni
7. | Schank Magistra psihologije VSS suradnik /
(zamjena za M. Petricevic) psiholog

2.1.6. Podatci o odgojno-obrazovnim radnicima/pripravnicima

Stupanj . svr s oy
. . God. . . . Pripravnicki staz
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto v
rod. otpoceo
spreme
. . Strucni
1. | Karla Sabolek Magistra edukacijske VSs suradnik 6.10.2023.
rehabilitacije .
rehabilitator
) ] Uciteljica
2. | Dorazeli¢ Magistra primarnog vss | razredne nastave 9.9.2024.
obrazovanja u produzenom
boravku
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2.1.7. Podatci o pomocnicima ucenika s teSkoéama

R.br. Ime i prezime pomoc¢nika Razred Ime i prezime ucenika
1. Kristina Klari¢ 1.c(PRO 1) Lukas Flies
: 2o e
3. Lejla Galija$ 3.a Sebastien Mimica
4. Ana lvanagi¢ 3b Ilija Romi¢
5. Tea Vilovic¢ 3.c Leon Melink
6. Suzana Peri¢ 3.c Lana Jerabek
7. Monika Selak 3.d (PRO1) Viie:ﬂaegta}ziic,
8. Ivona Andri¢ 3.d Marko Fistri¢
9. Lovro Sodtarko 4.c Patrick Dev¢i¢
10. Antonijo Le$ 4.c Jan Josip Gabud
11. Snjezana Kasal 4d Gabriel Safran
12. Kristina Stefanek 5.a (PRO 2) Tin Sokali¢
13. Ana Brankovi¢ 6.a Nola Cupurdija
14, Silvija Corak 6.a Luka Sandrk
15. Spomenka Zuggi¢ 6.b Juraj Gajski
16. Jurica Remus 6.c Toni Kules$
17. Sonja Ogrinc 6.d (PRO2) Tara Porec
18. Lorena Horvat 7.b Iva Lukié¢
19. Marina lvekovié 7.b (PRO2) Fabijan Kovacevic¢
20. Jasna Palic¢ 8.c(PRO 2) Ante Buri¢




2.1. Podatci o ostalim radnicima skole
. . God. . Stquanj . God.
R.br. Ime i prezime Zvanje strucne Radno mjesto N
rod. staza
spreme

1. | Andrea Biondi¢ Magistra prava VSS Tajnik

2. Ivanka Huzek-Gumbazir Ekonomist SSS Racunovoda

3. | Valentina Markovié Ekonomist SSS Administrativni referent

4. Marijo Smernjak Autoelektri¢ar KV Domar

Ing. za
5. | Miroslav Cerba gradevinske V3s Domar
materijale

6. Ruzica Covi¢ Kuharica SSS Kuharica

7. | Snjeiana Blazun Kuharica SSS Kuharica

8. | Zdenka Stipanovic¢ Kuharica SSS Kuharica

9. Gordana Munder Kuharica SSS Kuharica
10. Marija Pilko Konfekcionar SSS Spremacica
11. | Zeljka Crnjak Radnica NKV Sprematica
12. Danijela Brescakovic¢ Odjevni radnik NKV Spremacica
13. Marina Solari¢ Radnica NKV Spremacica
14. | Snjezana Karli¢ Radnica NKV Spremacdica
15. Davorka Kel¢ec- Kljucari¢ Radnica NKV Spremacica
16. Dragica Bilus Poljopr. tehnicar SSS Spremacdica
17. Katica Caci¢ Spremacica NKV Spremacica
18. Ljiliana Milkovi¢ Frizer SSS Spremacica
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2.2. Tjednaigodisnja zaduZenja odgojno-obrazovnih radnika skole u skolskoj godini 2024./2025.
2.3.1. Tjednai godisnja zaduzenja ucitelja razredne nastave
Posebni poslovi/
A umanjenje/ UKUPNO
R. . . Try=(T Redovna Rad Izborna Raf‘ u OStah. Ukupno zadruga — sekcija/
Ime i prezime ucitelja Razred . produzenom poslovi DOP DOD INA o .
br. nastava razrednika nastava Y neposredan rad sindikalni
boravku €1.65.KU . .
povjerenik/ Tjedno | Godisnje

radnicko vijece...
1. Ivana Maretic¢ 1.a 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
2. Vesna Madzar 1.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
3. Vesnica Masanovié 1.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
4, Tomislav Cuvalo 2.a 16 2 / / 19 1 / / 19 3 sata - satnicar 41 1779
5. Katarina Vujani¢ Bucifal 2.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
6. Tatjana Strini¢ 2.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
7. Krsto Jovi¢ 3.a 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
8. Branka Matej 3.b 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
9. Zeljkica Beljo 3.c 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
10. Snjezana BeZovan 3.d 16 2 / / 19 1 1 1 21 / 40 1744
11. Nikolina Jurica 4.a 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1744
12. Davorka Karaga Maurovié 4.b 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1744
13. Lidija Sostarko 4.c 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1744
14. Ivana Ozani¢ 4.d 15 2 / / 20 1 1 1 20 / 40 1744
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2.3.2.

Tjedna i godisnja zaduZenja uditelja razredne nastave u produzenom boravku

Posebni poslovi/
i jenj UKUPNO
R. . . TroT Redovna Rad Izborna Raf‘ Y OStah. Ukupno umanjfn]e/. zaf:lrug:::
Ime i prezime ucitelja Razred . produZzenom poslovi DOP DOD INA - sekcija/ sindikalni
br. nastava razrednika nastava Y neposredan rad . .
boravku €1.65.KU povjerenik/ Ti i
oy .., jedno Godisnje
radnicko vijece...
07 PB
1. Ana Bradi¢ (1.2) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
9 PB
2. Dora Zeli¢ (1.b) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
A PB
3. Ivana Ralasi¢ (1.9) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
. PB
4, Magdalena Novakovi¢ (2.2) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
- a4 PB
5. Biljana Zori¢ (2.b) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
- . 3 PB
6. Lucija Martinovi¢ (2.0) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
7 Zrinka Crnkovié PB / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
’ (3.a/3.d)
03 PB
8. Ivana Dukié (3.b) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
. - PB
9. Dragica Susa (3.0) / / / 25 15 / / / 25 / 40 1744
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2.3.3. Tjednai godisnja zaduzenja ucitelja predmetne nastave

Posebni poslovi/

. Predaje u razredima PN Ostali L UKUPNO
B Razrednik / Redovna 1zborna oslovi Ukupno | umanjenje/ zadruga
. Ime i prezime ucitelja Predmet Predaje u pv DOP DOD INA nepos. - sekcija/ sindikalni
br. . nastava nastava ¢l. 65. . .
razredima RN 5. 6 7 8. KU rad povjerenik/ Tjedno | Godisnje
radnicko vijece...
1. Margareta Podnar HJ 7.c a,c / c,d / 18 / 18 1 / 1 22 / 40 1744
2. Marina Krpan HJ / / a, b / c,d 18 / 18 2 1 1 22 / 40 1744
3. Kata Miskovic HJ 6.d / c,d / a,b 18 / 18 1 1 / 22 / 40 1744
1 sat - sindikalni
4, Ivana Kuna HJ 5.b b, d / a, b / 18 / 18 1 / / 21 povjerenik, 2 sata - 42 1814
voditelj smjene
o ., 7.d .
5. Vlasta Cavlovié¢ EJ 4. (i) a (i) b, c / b, c, d 15 4 17 1 1 / 23 / 40 1744
1.a,b,c
6. Karmena HrZi¢ Kurtovic¢ EJ 2.b,c, / d / a (i) 19 2 17 1 1 / 23 / 40 1744
3.b,c,d
7. Jelena Tomicié EJ ZRt?lc(Z b, c d / c, d / 21 1 17 2 / / 24 / 41 1779
8. Filip DZanki¢ EJ 7.b / a (i) ab(,i) / 3 4 9 1 1 / 11 / 20 872
8.a a a
9. Mara Kovagié NJJ : / b (i), b (i), a 11 8 17 1 1 / 23 / 40 1744
3.a . .
cd (i) cd (i)
5.a
2.3,4.a 2
10. Katarina Kozina NJJ 4b ii)l 4.cl(i) b (i), / / bed (i) 7 12 17 1 1 / 23 / 40 1744
4.4 (i) cd (i)
11. Mirjana Busi¢ MAT / c,d a,b,cd / / 24 / 18 1 1 / 26 / 44 1884
12. KreSo Hegolj MAT / / / b a,b,cd 20 / 18 1 1 / 22 / 40 1744
13. Lidija Piskovié MAT / ab / a,cd / 20 / 18 1 1 / 22 / 40 1744
. — a,b,c,d/F
14. Emina MutabZija-Oreskovic¢ FIZ/KEM / / / d /K a,b,c,d/F 20 / 16 1 1 2 24 / 40 1744
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15. Marija Marsic LA / / a,b,c,d /P ab/K a,b,c,d /K 22 / 16 24 / 40 1744
/BIO d/B

16. Dijana Sutak PRI/BIO 8.c a,b,c,d /P / a,b,c, /B a,b,c,d /B 20 / 16 24 / 40 1744
17. Matea Tumpa POV 7.a a,b,c a,b,cd a,b,cd / 22 / 16 24 / 40 1744

v . POV/ a,b,c,d /G 3 sata — radnicko
18. KreSimir Herceg GEO 5.d d/P / / abcd /P 18 / 16 24 vijece 40 1744
19. Karla Vajdié GEO / a,b,cd a,b,cd a,b,cd / 22 / 16 24 / 40 1744
20. Mandica Dominkovié GK 4.a,b,cd a,b,cd a,b,cd a,b,cd a,b,cd 20 / 18 22 40 1744

T 2 sata - voditelj
21. Roland Gambiroza LK 8.b a,b,cd a,b,cd a,b,cd a,b,cd 16 / 18 22 40 1744

zadruge
2. Miran Vidovié TK 6.a abcd | abed | abed | abcd 16 / 18 2 2sata-povjerenik | 4, 1744
zastite na radu
23. Ana Brusar TZK 7.d / a,b,cd b, d c, d 16 / 16 24 2 sata - $sd 40 1744
24. Boris Gnjidic TZK 5.c a,b,c d / ac ab 16 / 16 20 1 sat - sindikalni 40 1744
povjerenik
25. Davorka Travica VIJE (252 a,b,cd a,b,cd / / / 18 16 24 / 40 1744
1.a,b,c
26. BoZidar Daro Hadas VJE 3.a,b,cd, / / / / / 22 16 24 / 40 1744
4.a,b,cd
27. Ana Sarec VIE 2.a3,2.b / / a,b,c,d | abcd / 20 16 24 / 40 1744
28. Martina Logozar INF 6.b c a,b,cd / a,b,cd 10 8 16 24 3 sata - ‘_’d’?""' elek. 40 1744
upisnika
1.a,b,c

o 2.3,b,c 3 sata - podrska

29. Nikolina Forko INF 4.a,b,¢d, / / / / 0 21 16 24 uporabi IKT 40 1744
PRO1
., 3.a,b,¢d,

30. Karla Petkovi¢ INF PRO2 a, b, d / a,b,cd / 8 16 16 25 / 41 1779
31. Ana Novosel PRO (ER_O:.) / / / / 21 / 16 24 / 40 1744
32. Marija Krajna PRO (:R_OSZ) / / / / 22 / 16 24 / 40 1744
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2.3.4. Tjednai godisnja zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

R.br. Ime i prezime Struka Radno mjesto B'ZOJ sati Bro;lvsa.tl
tjedno godisnje
Diplomirani ucitelj s pojacanim
1. Veljko Kordi¢ programom iz nastavnog predmeta Ravnatelj 40 1744
Informatika
2. Marija Mihaljevi¢ Diplomirani pedagog Struéni suradnik pedagog 40 1744
Prof k ti knjiz ti
3. | Marija Rajili¢ rotesor komparativne KnjizeVnostl | g, < suradnik knjiznicar 40 1744
i diplomirani bibliotekar
Sandra Jovi¢ Strucni suradnik
4. Magi kacijsk habilitacij 4 1744
(porodiljni dopust) agistra edukacijske rehabilitacije rehabilitator 0
5 Marijana Petricevic Magistra psihologije Strucni suradnik psiholo 40 1744
' (porodiljni dopust) & P &l P &
Karla Sabolek . . e Strucni suradnik
6. (zamjena za 5. Jovid) Magistra edukacijske rehabilitacije rehabilitator 40 1744
7. Slavica Martinovi¢ Schank Magistra psihologije Strucni suradnik psiholog 40 1744

(zamjena za M. Petricevic)
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2.4. Tjedna i godisSnja zaduZenja ostalih radnika skole
R.br. Ime i prezime Struka Radno mjesto Ii;:j;l;a;i :;Zjigs;tei

1. Andrea Biondi¢ Magistra prava Tajnik 40 1744
2. Ivanka Huzek-Gumbazir Ekonomist Ra¢unovoda 40 1744
3. Valentina Markovi¢ Ekonomist Administrativni referent 20 872
4, Marijo Smernjak Autoelektricar Domar 40 1744
5. Miroslav Cerba Ing. za gradevinske materijale Domar 40 1744
6. Ruzica Covi¢ Kuharica Kuharica 40 1744
7. Snjezana Blazun Kuharica Kuharica 40 1744
8. Zdenka Stipanovic¢ Kuharica Kuharica 40 1744
9. Gordana Munder Kuharica Kuharica 40 1744
10. Marija Pilko Konfekcionar Spremacica 40 1744
11. | Zeljka Crnjak Radnica Spremacica 40 1744
12. Danijela Brescakovic¢ Odjevni radnik Spremacica 40 1744
13. Marina Solari¢ Radnica Spremacica 40 1744
14. Snjezana Karli¢ Radnica Spremacica 40 1744
15. Davorka Keléec- Kljucari¢ Radnica Spremacica 40 1744
16. Dragica Bilus Poljopr. tehnicar Spremacica 40 1744
17. Katica Caci¢ Spremacica Spremacica 40 1744
18. Ljiliana Milkovi¢ Frizer Spremacica 40 1744
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3. PODATCI O ORGANIZACII RADA

3.1. Organizacija smjena

U Skolskoj godini 2024./2025. redovna je nastava organizirana u jutarnjoj smjeni za ucenike od 1. do 3.
razreda i za ucenike od 5. do 8. razreda.

U Skolskoj godini 2024./2025. za ucenike 4-ih razreda nastava je organizirana u medusmjeni koja zapocinje
u 12:40 sati.

RASPORED TRAJANIJA SATI | ODMORA

SAT TRAJANIJE SATA

1. 8:00 - 8:45

Mlije¢ni obrok za uc€enike 1., 2.i 3. razreda

2. 9:00 —9:45

Mlije€ni obrok za ucenike 5. i 7. razreda

3. 10:00 —10:45

Mlije¢ni obrok za ucenike 6. i 8. razreda

4, 11:00-11:45

5. 11:50-12:35

12:40 - Pocetak nastave za 4. razrede

6. 12:40-13:25

Mlijecni obrok/rucak za ucenike 4. razreda

7. 13:40 - 14:25
8. 14:30 - 15:15
9. 15:20 - 16:05
10 16:10 - 16:55
11. 17:00 - 17:45
12, 17:50 - 18:35
13. 18:40 - 19:25

Raspored nastavnih sati nalazi se u pedagoskoj dokumentaciji.

Izborna nastava se odvija u prijepodnevnim i poslijepodnevnim satima nastavljajuci se na redovnu
nastavu.

Pored katolickog vjeronauka ucenici imaju moguénost ucenja islamskog vjeronauka koji se odvija
Cetvrtkom u 17:30 sati u prostoru sSkole.



PRODUZENI BORAVAK
U skolskoj godini 2024./2025. ustrojeno je devet skupina produZzenog boravka:

e 1l.arazred cjelovita skupina
e 1.brazred cjelovita skupina
e 1.crazred cjelovita skupina
e 2.arazred cjelovita skupina
e 2.brazred cjelovita skupina
e 2.crazred cjelovita skupina
e 3.a/3.d razred kombinirana skupina
e 3.brazred cjelovita skupina
e 3.crazred cjelovita skupina

Radno vrijeme produzenog boravka je od 07:00 do 17:00 sati:

e (Od 7:00 do 8:00 sati - dezurstvo

e 0d 8:00 do 12:00 sati - nastava

e (0d 12:00 do 13:00 sati - slobodno vrijeme (objed od 12:00 do 12:30 sati)
e (0d 13:00 do 14:00 sati - organizirane aktivnosti

e (0d 14:15 do 14:30 sati - uzZina

e (0d 14:30 do 16:00 sati - pisanje zadace i u€enje

e (0d 16:00 do 17:00 sati - dezurstvo

POSEBNI RAZREDNI ODIJEL (¢l. 8 st. 5)

Od skolske godine 2017./2018. ustrojena su dva posebna razredna odjela za djecu s teSko¢ama u razvoju
(¢l. 8 st. 5).

U Skolskoj godini 2024./2025. posebni razredni odjeli su formirani na nacin da su ucenici od 1. do 4.
razreda (5 ucenika) u jednom posebnom razrednom odjelu a ucenici od 5. do 8. razreda (6 ucenika) u
drugom posebnom razrednom odjelu.

PRODUZENI STRUCNI POSTUPAK

Za ucenike petih i Sestih razreda je organiziran odgojno-obrazovni rad PSP (u organiziranome odgojno-
obrazovnom radu ucenici, pod vodstvom ucitelja defektologa, izraduju domade zadade, samostalno uce i
izraduju ostale zadatke).

Svi ucenici Skole imaju moguénost konzumiranja mlije¢énog obroka u skoli.

Za ucenike produzenog boravka i produzenog stru¢nog postupka osigurani su rucak i uzina.

Za ucenike cetvrtih razreda i ucenike predmetne nastave omoguceno je konzumiranje rucka (prema
potrebama ucenika).

Skola nema potrebe za organiziranim prijevozom.

Raspored primanja roditelja za sve ucitelje i struéne suradnike nalazi se u prilogu.
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3.2. Raspored deZurstva

RASPORED
DEZURSTVA PONEDJELJAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
neparni turnus
T Vidovié 1,2 | Krpan 1,2 | Kuna 1,2,5 | Hadas 1,2 5ada§ 1,2
Miskovié 5,6,7 | Vidovié 5,6,7 | Diankié 6,7,8 | Vidovié 5,6,7 | Sarec 5,6,7
= Marsié 1,2 | Podnar 1,2 | Travica 1,2 Dominkovié 1,2
o Marsié 3 s Krpan 13 S
= e Sarec 3 | Marsic Marsié 3,5 Zutak 24 Miskovié 3
- Kuna 4,5 | Sutak 4,5 | Podnar 4 Dominkovié s6 7’3 Kuna 4
& GambiroZa 6,7 | H.Kurtovi¢ 6,7 | Krpan 6,7 eminkavie =7 | Gambiroza 5,6,7
wy
H.Kurtovié 3 | Vajdié 3 | Sarec 3 | Forko 3 | Forko 3
BLAGAVAONA
Dominkovié 4 | GambiroZa 4 | Matanovié 4 | Herceg 4 | Travica 4
PRIZEMUE Razredna nastava Razredna nastava Razredna nastava Razredna nastava Razredna nastava
M.K gié 1,2 | LogoZ 1,3
5 ovaste 1S | oBozar > | Tomié 1,2 | AKovadié 1,2 | Logosar 12
Cavlovié 3,5 | M.Kovaéié 2 .,
. s M.Kovaéic 3,8 | Herceg 3 | Herceg 3
] 1.KAT Tomié 4 | Tomici¢ 4 v cve s Y
= iy = L. Tomigié 4 | Tomiéié 4 | Dzankié 45
® A-Kovaci¢ 6,7 | Cavlovié 8 | Herce 5,6,7 | Tomié 5,6,7 | M.Kovagié 6,7,8
5 LogoZar 8 | A.Kovatié € ~ ~ ’ e
o
F
Vajdié 1,2,6 | Cavlovié 1,2 |H lj 1,2
Busié 1,2 | M.Oreskovié 1,2 | LRI 1S5 | Saviovie ol :
. " Busié 3 | Vajdié 3 | Busié 3
2.KAT Hegolj 3,6 | Hegolj 356 | _. ., ey e I
M.Orezkovié a5 | Piskovie 47 Piskovié 4,5 | Piskovié 4 | Piskovié 4
-oreskovie ! 1Skavie *" | Matanovié 7 | Matanovié 5,6,7 | M.Oreikovié 5,6,7
RASPORED
DEZURSTVA PONEDIELJAK UTORAK SRUEDA CETVRTAK PETAK
parni turnus
i Gambiroia 1,25 yidovié 1,2 | Mariié 1,2 | Hadas 1,2 | Podnar 1,2
Diankié 6,7,8 | Sutak 5,6,7 | Krpan 5,6,7 | Kuna 5,6,7 | Vidovié 5,6,7
o
5 Podnar 1,2 | Mariié 1,2 | Podnar 1,2 | Miskovié 1,3 | Miskovié 1,3
— T Krpan 3 Krpan 3 | Sutak 3 Sutak 2,4 | Gambiroia 2
5 Travica 4 Miskovié 4,5 | Kuna 4 Travica 56 | Sarec 4
e Kuna 5,6,7 | Gambiroza 6,7 | Dominkovié 5,6,7 | H.Kurtovic 7 | Dominkovié 5,6,7
Forko 3 | Matanovié 3 | Travica 3 | Tomié 3 | Forko 3
BLAGAVAONA o
Hada3 4 | Hadas 4 | Tomicié 4 | Sarec 4 | H.Kurtovié 4
PRIZEMUE Razredna nastava Razredna nastava Razredna nastava Razredna nastava Razredna nastava
A.Kovaéié 1,2 | LogoZ 1,3 |H 1,2 -
° Eavloni ' gozar rS | DereeE < | Bavlovié 1,3 | Dianki¢ 1,2
= avlovic 3 Matanovic 2 Cavlovié¢ 3 M. Kovagié 2 Eavlovié 3
— 1.KAT Tomidié 4 | A.Kovaéié 4 | AKovaéié 4 T . 4 | Tomitic a
3 Tomié 5,6 | Tomitié 5,6 | M.Kovagié 5 | o o7 | o seq
z LogoZar 7,8 | M. Kovadié 7,8, | Logozar 6,7,8 ' € o
Busié 1,2 | Sarec 1,2 | Piskovié 1,2 | Vajdié 1,2 s
S KAT Hegolj 3,6 | Bugié 3,5 | vajdié 3,5 | Buié 35 ::‘d:_ 1':’:
: M.OreZkovié 4,5 | Pigkovié 4,6 | M.Oretkovié 4,6 | M.Orezkovié a | ol .
Matanovié 7 | H.Kurtovié 7 | Matanovié 7 | Hegolj 6 usie
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3.3. Godisnji kalendar rada

Miesec Broj dana Blagdani i Dan Skole, grada, opéine, Zupe, Skolske
J radnih | nastavnih | neradni dani priredbe...
IX. 21 16 9 /
X. 23 23 8 Dani zahvalnosti i Dani kruha
l. F:jo;uggggziSte 1.11. Blagdan svih svetih,
od 9.9.2024. L, .
18.11. Dan sjec¢anja na Zrtve
do 20.12.2024. Xl. 19 19 11 Domovinskog rata i Dan sjecanja na Zrtvu
Vukovara i Skabrnje
XIl. 20 15 11 25.12. Bozi¢, 26.12. Sveti Stjepan
. Zimski odmor ucenika
UKUPNO I. polugodiste 83 3 39 od 23.12.2024. do 6.1.2025.
I 21 19 10 1.1. Nova godina, 6.1. Sveta tri kralja
II. polugodiite I 20 15 3 veljaca/‘ozuja.k ?QZS. - Zuganusko
od 7.1.2025 natjecanje iz informatike
o ) Provedba nacionalnih ispita (10.3.2025. —
do 13.6.2025. .
o 1] 21 21 10 3.4.2025.)
Drugi dio zimskoga V. 21 19 9 20.4. Uskrs, 21.4. Uskrsni ponedjeljak
odvrp(?ra za uéenike‘ 1.5. Praznik rada, 2.5. Eko dan - nenastavni
pocinje 24.2.2025. | v . - - dan, 28.5. $kolska priredba, 29.5. Dan
zavrsava 28.2.2025. sporta - nenastavni dan, 30.5. Dan
o drzavnosti, 31.5. Dan grada Zagreba
PrVOIJEftn' odvr'nc'Jr 19.6. Tijelovo, 22.6. Dan antifaisticke
ucenika pocinje VI. 20 10 10
! borbe
17.4.2025. i zavrSava
21.4.2025. VL. 23 / 8 /
5.8. Dan pobjede i domovinske
VIII. 19 / 12 zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja,
15.8. Velika Gospa
UKUPNO II. polugodiste 165 102 78 Ljetni odmor ucenika poc€inje 16.6.2025.
UKUPNO: 248 175 117

Blagdani i neradni dani Republike Hrvatske:

1.11.2024.
18.11.2024.
25.12.2024.
26.12.2024.
1.1.2025.
6.1.2025.
20.4.2025.
21.4.2025.
1.5.2025.
30.5.2025.
19.6.2025.
22.6.2025.
5.8.2025.
15.8.2025.

Dan Svih svetih

Dan sjecanja na Zrtve Domovinskog rata i Dan sjec¢anja na Zrtvu Vukovara i Skabrnje

Bozi¢

Sveti Stjepan

Nova godina

Sveta tri kralja

Uskrs

Uskrsni ponedjeljak
Praznik rada

Dan drzavnosti

Tijelovo

Dan antifaSisticke borbe

Dan pobjede i domovinske zahvalnosti i Dan hrvatskih branitelja

Velika Gospa
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3.4. Podatci o broju uc¢enika i razrednih odjela

PRIMJERENI OBLIK PREHRANA BORAVAK
RAZRED | UCENIKA| ODJELA V;JCE'_CA ([:)AJ; PEZQZ_ SKOLOVANJA (UCENICI S ["mlije&ni IME | PREZIME
RIESENJIMA) obrok | ucak| PSP | PB RAZREDNIKA
l.a 23 1 8 15 0 0 23 21 0 21 Ivana Maretic
I.b 24 1 11 13 0 0 24 21 | O 21 Vesna Madzar
l.c 22 1 11 11 0 0 22 19 | O 19 Vesnica Masanovic¢
UKUPNO 69 3 30 39 0 0 69 61 | 0 61
. a 20 1 8 12 1 0 20 19 | O 19 Tomislav Cuvalo
II. b 24 1 11 13 0 1 24 21 | O 21 | Katarina Vujani¢ Bucifal
. c 25 1 12 13 0 2 25 24 | 0 24 Tatjana Strinic
UKUPNO 69 3 32 38 1 3 69 64 0 64
. a 23 1 14 9 0 1 23 21 0 18 Krsto Jovic
. b 24 1 10 14 0 2 24 24 0 24 Branka Mate;j
. c 25 1 12 13 0 2 25 21 | O 21 Zeljkica Beljo
in.d 21 1 10 11 0 4 21 12 | 0 12 SnjeZzana BeZovan
UKUPNO 93 4 46 47 0 9 93 78 0 75
IV. a 20 1 10 10 0 2 20 12 0 0 Nikolina Jurica
IV.b 25 1 12 13 0 2 25 19 0 0 | Davorka Karaga Maurovié¢
IV.c 26 1 12 14 0 3 26 17 0 0 Lidija Sostarko
Iv.d 22 1 10 12 0 4 22 12 0 0 Ivana Ozani¢
UKUPNO 93 4 44 49 0 11 93 60 0 0
UKIU“P/NO 324 14 152 | 173 1 23 324 | 263 | 0 | 200
V.a 25 1 8 17 0 3 25 13 1 0 Katarina Kozina
V.b 24 1 12 12 0 2 24 11 0 0 Ivana Kuna
V.c 25 1 12 13 0 3 25 6 1 0 Boris Gnjidic¢
v.d 24 1 9 15 0 5 24 6 0 0 Kresimir Herceg
UKUPNO 98 4 41 57 0 13 98 36 2 0
Vi.a 16 1 8 8 0 5 16 5 2 0 Miran Vidovié
VI.b 21 1 9 12 0 3 21 15 2 0 Martina LogoZar
Vl.c 21 1 11 10 0 5 21 0 2 0 Davorka Travica
Vi.d 20 1 8 12 0 3 20 3 0 0 Kata Miskovic¢
UKUPNO 78 4 36 42 0 16 78 23 6 0
VIl. a 23 1 14 9 0 2 23 8 0 0 Matea Tumpa
Vil. b 21 1 9 12 0 5 21 16 0 0 Filip DZanki¢
VIl. ¢ 20 1 11 9 0 5 20 11 2 0 Margareta Podnar
Vil.d 23 1 12 11 0 4 23 5 0 0 Ana Brusar
UKUPNO 87 4 46 41 0 16 87 40 2 0
VIIl. a 22 1 11 11 0 2 22 12 0 0 Mara Kovacié
VIII. b 22 1 9 13 0 3 22 9 0 0 Roland Gambiroza
VIll. ¢ 23 1 10 13 0 3 23 8 0 0 Dijana Sutak
VIl d 23 1 8 15 0 3 23 0 0 0 Vlasta Cavlovié
UKUPNO 90 4 38 52 0 11 0 29 0 0
UKUPNO 353 16 161 | 192 0 56 353 | 128 | 10 0
V. - VIIIL.
l:K_U\I;:::O 677 30 313 | 365 1 79 677 | 391 | 10 | 200
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3.4.1. Podatci o broju ucenika u posebnom razrednom odjelu

PREHRANA
y y 5 5 IME | PREZIME
RAZRED UCENIKA | ODJELA |DIEVOICICA | DIECAKA  |PONAVLIACA
RAZREDNIKA
uzina rucak
PRO 1 5 1 2 3 0 5 0 Ana Novosel
PRO 2 6 1 2 4 0 6 0 Marija Krajna
UKUPNO 11 2 4 7 0 11 0

Skola ¢ée u 8kolskoj godini 2024./2025. organizirati odgojno-obrazovni rad za 677 uéenika u 30 redovitih
razrednih odjela.

Osim redovitih razrednih odjela, skola ée organizirati odgojno-obrazovni rad u 2 posebna razredna
odjela za potrebe 11 ucenika.

Sveukupno, skola ¢e u Skolskoj godini 2024./2025. organizirati odgojno-obrazovni rad za 688 ucenika u
32 razredna odjela.

3.4.2. Primjereni oblik Skolovanja po razredima i oblicima rada

Broj ucenika s primjerenim oblikom skolovanja po razredima
Rjesenjem odreden oblik rada Ukupno
l. Il. Il V. V. VI. VII. VIIL.
Model individualizacije 0 3 9 8 11 12 16 5 64
Prilagodeni program 0 0 0 3 2 4 0 6 15
Posebni program 1 0 3 1 1 2 1 2 11
UKUPNI BROJ UCENIKA S PRIMJERENIM OBLIKOM SKOLOVANJA a0

3.4.3. Nastava u kudi

Nastava u kudi bit ¢e organizirana prema potrebi.



4. TJEDNI | GODISNJI BROJ SATI PO RAZREDIMA | OBLICIMA ODGOJNO-OBRAZOVNOG RADA

4.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Tjedni i godiSnji broj nastavnih sati za obvezne nastavne predmete po razredima

Nastavni 1.a,b,c 2.a,b,c 3.a,b,c,d 4.3,b,c,d 5.a,b,c,d 6.a,b,c,d 7.a,b,c,d 8.3,b,c,d Uku.pno
predmet planirano
T| 6 |T| 6 |T| 6 |T| G | T| 6 T G T G T G T G
Hrvatski
e 15| 525 | 15| 525 | 20| 700 | 20| 700 | 20| 700 | 20 | 700 | 16 | 560 | 16 | 560 | 142 | 4970
Likovna
o 31105 |3 | 105 |4 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 30 | 1050
fl'jtzfrzna 31105 |3 | 105 |4 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 30 | 1050
Stranijezk | 6 | 210 | 6 | 210 | 8 | 280 | 8 | 280 | 12 | 420 | 12 | 420 | 12 | 420 | 12 | 420 | 76 | 2660
Matematika | 12 | 420 | 12 | 420 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 16 | 560 | 120 | 4200
Priroda 2 Y A R A A A A Y A B 6 210 | 8 | 280 | / / / / 14 490
Biologija 2 Y A A Y A A R A R A R / / / |/ 8 | 280 | 8 | 280 | 16 560
Kemija 2 Y A R A A A A Y A B / / / / 8 | 280 | 8 | 280 | 16 560
Fizika 2 Y A R A A A A R A B / / / / 8 | 280 | 8 | 280 | 16 560
Priroda i
A 6 | 210 | 6 | 210 | 8 | 280 | 12 | 420 | / / / / / / / / 32 | 1120
Povijest 2 Y A R A A A A Y A B 8 | 280 | 8 | 280 8 | 280 | 8 | 280 | 32 | 1120
Geografija 2 Y A R A A A A R A B 6 210 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 | 30 | 1050
ULl S ;0 s vy s 7 | a ) 140 4 | 140 | 4 | 140 | 4 | 140 | 16 | 560
kultura
WL 9 | 315 | 9 | 315 |12 | 420 | 8 | 280 | 8 | 280 | 8 | 280 = 8 | 280 8 | 280 | 70 | 2450
zdr. kultura
Informatika / / / / / / / / 8 280 8 280 / / / / 16 560
UKUPNO: | 54 | 1890 | 54 | 1890 | 72 | 2520 | 72 | 2520 | 96 | 3360 | 100 | 3500 | 104 | 3640 | 104 | 3640 | 656 | 22960

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u
prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog
razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godisnji broj sati) u e-Dnevniku.
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4.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati za ostale oblike odgojno-obrazovnog rada

4.2.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave

4.2.1.1. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Katolickog vjeronauka

Katolicki vjeronauk

Planirano sati

Razred uéBer:i{(a g?t::;ja lzvrsitelj programa

T G

l.a,b,c 65 3 Bozidar Daro Hadas 6 210
Il.a,b 41 2 Ana Sarec 4 140

Il. c 23 1 Davorka Travica 2 70

. a,b,c,d 82 4 Bozidar Daro Hadas 8 280
IV. a,b,c,d 82 4 Bozidar Daro Hadas 8 280
UII.(EF;C'.O 293 14 / 28 980
V.a,b,c,d 86 4 Davorka Travica 8 280
Vl. a,b,c,d 71 4 Davorka Travica 8 280
Vil. a,b,c,d 73 4 Ana Sarec 8 280
Viil. a,b,c,d 75 4 Ana Sarec 8 280
L\jIKl_Jfll::? 305 16 / 32 1120
ll’K_U\FI’I':'IO 598 30 / 60 2100
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4.2.1.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Islamskog vijeronauka

Planirano sati

Broj Broj T
Razred . . lzvrsitelj programa
ucenika grupa
T G
1
Il. 0
~ 1. 1
S
@©
c
o V. 2
.
>
K~ UKUPNO
) 4
= l.=IV.
© 1 Haris Opardija 2 70
2 V. 0
VI. 1
VII. 0
VIIL. 1
UKUPNO ’
V.= VIIl.
UKUPNO
1. = VIil. 6 1 / 2 70
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4.2.1.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Engleskog jezika

Engleski jezik

Planirano sati

Broj Broj
Razred Y ro'j rol lzvrsitelj programa
ucenika grupa
T G
IV. a 16 1 Vlasta Cavlovié 2 70
PRO1 1 1 Jelena Tomici¢ 1 35
UKUPNO
LIV 17 2 / 3 105
V.a 22 1 Vlasta Cavlovi¢ 2 70
Vi.a 14 1 Filip DZanki¢ 2 70
VIl. a 22 1 Filip Dzanki¢ 2 70
VIII. a 20 1 Karmena Hrzi¢ Kurtovié P 70
UKUPNO
V. —VIIL. 78 4 / 8 280
UKUPNO
L —VIIL. 95 6 / 11 385
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4.2.1.4. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Njemackog jezika

e e Planirano sati
Razred Y ro'j . Izvrsitelj programa
ucenika grupa
T G
IV. b 15 1 Katarina Kozina 2 70
IV.c 11 1 Katarina Kozina 2 70
V. d 18 1 Katarina Kozina 2 70
UKUPNO
a4
L—IV. 3 / 6 210
X~
'5 V.b 16 1 Katarina Kozina 2 70
9 V. cd 22 1 Katarina Kozina 2 70
:
> Vi.b 14 1 Mara Kovaci¢ 2 70
VI. cd 15 1 Mara Kovacic¢ 2 70
VIl. b 12 1 Mara Kovacic¢ P 70
VIl. c,d 21 1 Mara Kovaci¢ 2 70
VIII. b,c,d 15 1 Katarina Kozina 2 70
UKUPNO
V. —VIIL. 115 7 / 14 490
UKUPNO
L —VIIL. 159 10 / 20 700




4.2.1.5. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati izborne nastave Informatike

Planirano sati
Broj Broj o
Razred . . lzvrsitelj programa
ucenika grupa
T G
l.a,b,c 69 3 Nikolina Forko 6 210
1. a,b,c 69 3 Nikolina Forko 6 210
Ill. a,b,c,d 91 4 Karla Petkovi¢ 8 280
©
~
'.g IV. a,b,c,d 88 4 Nikolina Forko 8 280
£
O PRO1 4 1 Nikolina Forko 1 35
c
LA 321 15 / 29 1015
l.=IV.
VIl. a,b,c,d 82 4 Karla Petkovi¢ 8 280
VIII. a,b,c,d 87 4 Martina LogoZar 8 280
UKUPNO
VIL. - VIII. 169 8 / 16 >60
l:K_U\';mO 490 23 / 45 1575




4.2.2. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dopunske nastave

Dopunska nastava Ce se planirati prema potrebama ucenika pojedinih razreda koji ¢e se tijekom nastavne godine
mijenjati. Grupa ée biti formirana prema odredbama Pravilnika o broju uéenika u redovitom i kombiniranom
razrednom odjelu i odgojno-obrazovnoj skupini u osnovnoj skoli.

Red: e e RO [ VBro.j Plan. broj sati Imei Prezvirne.uéitelja
broj ucenika T G izvrsitelja
1. Hrvatski jezik /Matematika l.a 5-10 1 35 lvana Maretic
2. Hrvatski jezik /Matematika 1.b 5-10 1 35 Vesna Madzar
3. Hrvatski jezik /Matematika 1.c 5-10 1 35 Vesnica Masanovic
4. Hrvatski jezik /Matematika 2.a 5-10 1 35 Tomislav Cuvalo
5. Hrvatski jezik /Matematika 2.b 5-10 1 35 Katarina Vujani¢ Bucifal
6. Hrvatski jezik /Matematika 2.c 5-10 1 35 Tatjana Strinic¢
7. Hrvatski jezik /Matematika 3.a 5-10 1 35 Krsto Jovic¢
8. Hrvatski jezik /Matematika 3.b 5-10 1 35 Branka Matej
9. Hrvatski jezik /Matematika 3.c 5-10 1 35 Zeljkica Beljo
10. Hrvatski jezik /Matematika 3d 5-10 1 35 Snjezana BeZovan
11. Hrvatski jezik /Matematika 4.a 5-10 1 35 Nikolina Jurica
12. Hrvatski jezik /Matematika 4.b 5-10 1 35 Davorka Karaga Maurovi¢
13. Hrvatski jezik /Matematika 4.c 5-10 1 35 Lidija Sostarko
14, Hrvatski jezik /Matematika 4d 5-10 1 35 Ivana Ozanié
15. Engleski jezik 4.b,¢,d,7.cd 5-10 1 35 Jelena Tomici¢
16. Hrvatski jezik 5.a,¢c,7.c,d 10-15 1 35 Margareta Podnar
17. Hrvatski jezik 6.a,b 10-15 1 35 Marina Krpan
18. Hrvatski jezik 8.c,d 10-15 1 35 Marina Krpan
19. Hrvatski jezik 6.c,d,8.a,b 10-15 1 35 Kata Miskovi¢
20. Hrvatski jezik 5.b,d,7.a,b 10-15 1 35 Ivana Kuna
21. Engleski jezik 6.b,c,8b,cd 10-15 1 35 Vlasta Cavlovi¢
22. Engleski jezik 6.d 4 1 35 Karmena Hrzi¢ Kurtovic¢
23. Engleski jezik 5.b,c,d 5-10 1 35 Jelena Tomici¢
24, Engleski jezik 7.b 5-10 1 35 Filip DZankic
25. Njemacki jezik 3.3,6.3,7.38.a 5-15 1 35 Mara Kovacié¢
26. Njemacki jezik 4.3,5.a 5-10 1 35 Katarina Kozina
27. Matematika 5.c,d,6.3,b,¢cd 5-10 1 35 Mirjana Busi¢
28. Matematika 7.b,8.a,b,c,d 5-10 1 35 Kreso Hegolj
29. Matematika 5.a,b,7.a,¢d 5-15 1 35 Lidija Piskovic¢
30. Fizika 7.a,b,¢c,d,8.4a,b,cd 5-10 1 35 Emina Mutabzija-Oreskovic¢
31. Kemija 7.a,b,cd 5-10 1 35 Marija Marsi¢
32. Kemija 8.a,b,cd 5-10 1 35 Marija Marsi¢
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4.2.3. Tjedni i godisnji broj nastavnih sati dodatne nastave

Planirat ¢e se rad s u€enicima koji pokazuju interes i imaju predznanje za odredeno podrucje i koji se
pripremaju za natjecanje.
Program rada i evidencija realizacije upisuje se u dnevnik rada razrednog odjela.

Identifikacija darovite djece obavljat ¢e se po preporuci pedagoga i suradnji s psihologom.
Zainteresirani ¢e se ucenici ukljucivati u izborne programe, dodatnu nastavu, izvannastavne i izvanskolske
aktivnosti i sudjelovat ¢e na natjecanjima, susretima, smotrama i nastupima u $koli i izvan skole.

Red_. R el P UE vBro.j Plan. broj sati Imei F?rezvir‘ne.uéitelja
broj ucenika T G izvrsitelja
1. Matematika la 5-10 1 35 Ivana Maretic¢
2. Matematika 1.b 5-10 1 35 Vesna Madzar
3. Matematika l.c 5-10 1 35 Vesnica MaSanovi¢
4, Matematika 2.4a,2.c 5-10 1 35 Tatjana Strinic¢
5. Matematika 2.b 5-10 1 35 Katarina Vujanic¢ Bucifal
6. Matematika 3.a 5-10 1 35 Krsto Jovi¢
7. Matematika 3.b 5-10 1 35 Branka Mate;j
8. Matematika 3.c 5-10 1 35 Zeljkica Beljo
9. Matematika 3d 5-10 1 35 Snjezana BeZovan
10. Matematika 4.2 5-10 1 35 Nikolina Jurica
11. Matematika 4.b 5-10 1 35 Davorka Karaga Maurovi¢
12. Matematika 4.c 5-10 1 35 Lidija Sostarko
13. Matematika 4d 5-10 1 35 Ivana Ozani¢
14, Hrvatski jezik 8.a,b 5 1 35 Kata Miskovic¢
15. Hrvatski jezik 8.c,d 5 1 35 Marina Krpan
16. Engleski jezik 6.d 4 1 35 Karmena Hrzi¢ Kurtovic¢
17. Engleski jezik 7.3,b,c,d 5-10 1 35 Filip DZanki¢
18. Engleski jezik 8.b,c,d 3-8 1 35 Vlasta Cavlovi¢
19. Njemacki jezik 8.a 4-7 1 35 Mara Kovacic¢
20. Njemacki jezik 5.a 5-8 1 35 Katarina Kozina
21. Matematika 5.c,d,6.3,b,¢cd 10-20 1 35 Mirjana Busi¢
22. Matematika 7.b,8.a,b,cd 4-16 1 35 KreSo Hegolj
23. Matematika 5.a,b,7.3,¢cd 5-10 1 35 Lidija Piskovic¢
24. Fizika 7.a,b,c,d, 8.a,b,c,d 5-6 1 35 Emina MutabZija-Oreskovic¢
25. Biologija 7.a,b,c 84a,b,cd 5-10 1 35 | Dijana Sutak
26. Informatika ucenici od 5. do 8. razreda 5-10 1 35 Martina Logozar

4.3. Obuka plivanja
Plivanjem ¢e biti obuhvadeni ucenici drugih razreda, kao i neplivaci trecih i ¢etvrtih razreda. Plivanje
organizira u bazenu OS Marije Juri¢ Zagorke.

se
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5. PLAN RADA RAVNATELJA, ODGOJNO-OBRAZOVNIH | OSTALIH RADNIKA

5.1. Plan rada ravnatelja

RUJAN SADRZAJ RADA P°tr.e bah
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada Skole 40
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja 6
1.4. Izrada skolskog kurikuluma 40
1.6. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca 4
1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima 4
1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata 4
1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja 4
1.11. Planiranje nabave 4
2. ORGANIZACIJA | KOORDINACIJA RADA
2.1. lzrada Godisnjeg kalendara rada skole
2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika 2
3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE
3.1. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima 2
3.2. Pradenje i koordinacija rada administrativne sluzbe 2
3.3. Pracdenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe 4
3.4. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole 2
4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela 4
5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIIMA, STRUENIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA
5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima 2
5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu 2
5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika 2
5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole 2
5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika 2
5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/ 2
6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI
6.1. Radisuradnja s tajnikom skole 9
6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a 2
6.3. Uskladivanje i provedba opdéih i pojedinacnih akata sSkole 2
6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole 2
6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/ 2
6.6. Poslovi zastupanja Skole 2
6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole 2
6.8. lzrada financijskog plana skole 2
6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja 2
7. SURADNIJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA
7.1. Predstavljanje skole
7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno 5
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama
8. STRUCNO USAVRSAVANIJE
8.1. Strucno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi
8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji 75V-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a 3
9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA
9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije
9.2. Ostali nepredvidivi poslovi
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168




LISTOPAD SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

1.6. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

DN IN|O

2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucionicne nastave, izleta i ekskurzija

AN |Dd

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

(o]

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pradenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.3. Praéenje rada Skolskih povjerenstava

3.4. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.6. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

NININ (W] O

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGUALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

0o

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

(2}

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

NININ[ININ(&

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Radisuradnja s tajnikom skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

NI INININININ

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCUAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

10

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Strucno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.2. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.3. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.4. Ostala stru¢na usavrsavanja

NS

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

10

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 184




STUDENI SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

NS

2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite u€enika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skole

O |IN|IN|UV

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pradenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

D

3.2. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.3. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.4. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.5. Pradenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.6. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

NIN|INN

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

(e}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

[EN

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

RININININ|(OC

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3. Uskladivanje i provedba opdéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

N[ INRP[R(R[dIN

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

10

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Strucno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

N[ R|OIN

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

(o]

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 152




PROSINAC SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada UcCiteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

R IW S

2. ORGANIZACIJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.6. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

DO |IN|WININ

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Praéenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.2. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracdenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

(o)}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

[EEY

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

NIWWwWw ww|bsd

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Radisuradnja s tajnikom skole

[ER
o

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Radisuradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

N|IBR(NWIR|IFLN

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Struéno usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Strucno usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

N[O |FR (W]

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

(o3}

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160




SIJECANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

Nh | W|NN

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

(ISR SEES

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Praéenjei uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracdenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracdenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Praéenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

DN |||

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

RPINININ|B O

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

[EnY
0o

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe $kole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Radisuradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

WIWIRL NP |N

7- SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj
razini, Uredom drzavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANIE

8.2. Stru¢no usavrsavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrSavanja

(0|~ | O

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

oo

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168

39



VELJACA SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

RSN |D

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a

2.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.3. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.4. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.5. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

AN|N|NS

2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

=
o

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

NP RrR[WIO |~

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i struénih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom Skole

=N

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

NININININ|A

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

NINININ(D

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim gkolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANIE

8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Struc¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZO0-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160




OZUJAK SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

R W S

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a

2.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.3. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.4. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.5. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.7. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru€nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

(62}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

[EN

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

AN |IN[N|

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opcih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

NIOININININ|N|O

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZO, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.2. Stru¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Struéno usavr$avanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pradenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala stru¢na usavrsavanja

bR |Dd

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

(9]

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168




TRAVANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

1.6. Planiranje i organizacija uredenja okolisa Skole

ol N S

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu NCVVO-a

2.2. Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.3. Organizacija prijevoza i prehrane u€enika

2.4. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.5. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.6. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

2.7. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. razred

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada Skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan skole

[ P =N N

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

(62}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole

[EnY

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesec¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

RR|,|N[N |

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor raCunovodstvenog poslovanja

NIOIRIN|IFPR|IFL|N

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA I INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drZavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim gkolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANJE

8.1. Strucno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Struc¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala strucna usavrsavanja

NIW[R U

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 168




SVIBANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Planiranje i programiranje rada Uciteljskog i Razrednih vijeca

1.2. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.3. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.4. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.5. Planiranje nabave

NI | |IN|D

2. ORGANIZACUA |1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija samovrednovanja skole

2.2. Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.3. Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite ucenika

2.4. Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.5. Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skole

| INININ

2.6. Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

2.8. Organizacija i koordinacija obiljezavanja drzavnih blagdana i praznika

0o

3. PRACENJE | UNAPREDIVANJE NASTAVE

3.1. Pracenje i uvid u ostvarenje Plana i programa rada skole

3.3. Administrativno pedagosko instruktivni rad s uciteljima, stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Pracenje rada skolskih povjerenstava

3.5. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Pracdenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

RININ|B PO

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela

(o)}

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruZnicom Skole

w

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Pracenje rada ucenickih drustava, grupa i pomoc¢ pri radu

5.3. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Suradnja i pomoc¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.5. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.6. Savjetodavnirad s roditeljima /individualno i skupno/

N|(R ||k~

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad i suradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZ0O-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Prijem u radni odnos /uz suglasnost Skolskog odbora/

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

NN [(N|RP|[R[N|0

7- SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. STRUCNO USAVRSAVANIJE

8.1. Struéno usavrsavanje u mati¢noj ustanovi

8.2. Struc¢no usavriavanje u organizaciji ZSV-a,MZ0-a,AZ00-a,HUROS-a

8.3. Strucno usavrsavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Pracenje suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Ostala strucna usavrsavanja

N[O [O |-

9. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

9.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

9.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160




Potreban

LIPANJ SADRZAJ RADA L.
broj sati

1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE RADA
1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole 10
1.2. lzrada plana i programa rada ravnatelja 5
1.3. Izrada Razvojnog plana i programa Skole 15
1.4. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja 20
2. ORGANIZACIUJA |1 KOORDINACIJA RADA
2.1. Izrada prijedloga organizacije rada Skole (broj odjeljenja, broj u¢enika po razredu, broj
smjena, radno vrijeme smjena, organizacija rada izborne nastave, INA, izrada kompletne 37
organizacije rada Skole).
2.2. lzrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja 30
2.3. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. Razred 10
3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE
3.1. Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnih razdoblja 15
4, RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE
4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i stru¢nih tijela 5
5. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCIJAMA
5.1. Predstavljanje skole
5.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno 5

zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

6. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

6.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

6.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 160

44



SRPANJ SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

1.2. Prijedlog plana i zaduZenja ucitelja

2. ORGANIZACUJA 1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Organizacija i koordinacija upisa u¢enika u 1. Razred

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.2. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

3.3. Pracenje i analiza suradnje s institucijama izvan Skole

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

4.2. Suradnja sa Sindikalnom podruznicom skole

5. RAD S UCENICIMA, UCITELJIMA, STRUCNIM SURADNICIMA | RODITELJIMA

5.1. Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika Skole

5.2. Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih zaposlenika

5.3. Savjetodavni rad s roditeljima /individualno i skupno/

[EEY

6. ADMINISTRATIVNO - UPRAVNI | RACUNOVODSTVENI POSLOVI

6.1. Rad isuradnja s tajnikom Skole

6.2. Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka MZO-a

6.3. Uskladivanje i provedba opéih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Provodenje raznih natjecaja za potrebe Skole

6.6. Poslovi zastupanja Skole

6.7. Rad i suradnja s racunovodom skole

6.9. Kontrola i nadzor racunovodstvenog poslovanja

NININ(FR[RINN

7. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

7.1. Predstavljanje skole

7.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,

turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

8. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

8.1. Vodenje evidencija i dokumentacije

8.2. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA: 40

45



KoLovoz

SADRZAJ RADA

Potreban
broj sati

1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA

1.1. Izrada Godisnjeg plana i programa rada skole

N
o

1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja

1.3. Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma

1.4. Izrada skolskog kurikuluma

1.5. Izrada Razvojnog plana i programa skole

1.6. Planiranje i programiranje rada UCiteljskog i Razrednih vijeca

1.8. Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.9. Planiranje i organizacija Skolskih projekata

1.10. Planiranje i organizacija stru¢nog usavrsavanja

1.11. Planiranje nabave

RlRr[N|R|R|dD(NMN|O

2. ORGANIZACUA |1 KOORDINACIJA RADA

2.1. Izrada Godisnjeg kalendara rada skole

I

2.2. Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja

3. PRACENJE REALIZACIJE PLANIRANOG RADA SKOLE

3.1. Pracenje i koordinacija rada administrativne sluzbe

3.2. Pracenje i koordinacija rada tehnicke sluzbe

4. RAD U STRUCNIM | KOLEGIJALNIM TIJELIMA SKOLE

4.1. Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih tijela

5. SURADNJA S UDRUGAMA, USTANOVAMA | INSTITUCJAMA

5.1. Predstavljanje skole

5.2. Suradnja s: MZ0O, AZOO, NCVVO, AMPEU, ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj
razini, Uredom drZavne uprave, osnivacem, Zavodom za zaposljavanje, Zavodom za javno
zdravstvo, CZSS, Obiteljskim centrom, PU, Zupnim uredom, ostalim osnovnim i srednjim $kolama,
turistickim agencijama, kulturnim i Sportskim ustanovama i institucijama, udrugama

6. STRUCNO USAVRSAVANIJE

6.1. Stru¢no usavrSavanje u mati¢noj ustanovi

7. OSTALI POSLOVI RAVNATELIA

7.1. Ostali nepredvidivi poslovi

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA:

56

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2024. — kolovoz 2025.)

1744

46



5.2. Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga

SADRZAJRADA OCEKIVANI OBLICI | Broj VRIJEME REALIZACIJE
Ciu ISHODI SUBJEKTI METODE
RADA sati | IX | X | XI | XII | | 1 I T o Y2 B VA BV B R VA TR YA T
UKUPAN FOND SATI 5K.GOD. 2023./2024. 1774(168/184|152|160|168|160|168 | 168 |160|160| 64 | 32
1. |PLANIRANIJEIPROGRAMIRANIE 107 | 60 | 6 2 3 |16 2 2 1 1 2 2 | 10
. Prikupiti godisnje .
Ispitivanjemii . strucni
Utvrdivanje obrazovnih potreba Izborni | ytyrdivanjem planov?.lprograme suradnici, |individualni,
predmeti:vjeronauk, strani jezici, odgojno- rAadar l.JC'tf?Ua- prosvjetni  |grupni,timski
informatika,izvannastavne obrazovnih potreba na.|2|ra1t| .. .. |savjetnici, |rasprava,
aktivnosti.Utvrdivanje obrazovnih potreba |ygenika, $kole i reallzacu.u prijasnjih ravnatelj,  |proucavanje
L.1. |ygenika, 3kole i okruzenja-analiza okruzenja izvriiti p':”"j’s ||pr(L)Jgra(r;a. Tim za pedagoske 2 2
odgojno-obrazovnih postignuca ucenika,  |pripremu za bolje | :; Z;;) e Utvrditi | \ litetu  |dokumentaci
KREDA| SWOT analiza rada $kole, kvalitetnije g0} uenici, je,
kratkorocnii dugorocni razvojni plan rada planiranje odgojno- obrafovrle potrebe ucitelji, savjetovanje
Skole i stru€nog suradnika pedagoga. obrazovnog (v)kruzer.ua u kojem roditelji
rada Skola djeluje.
1.2. |Opce planiranje i organiziranje rada Planirani 46 |41 1 ololololo 0olololols
aniranje
Sudjelovanje u osmisljavanju i izradi 17 | 12
1.2.1.8kolskog kurikuluma radf\ na 5
daljinu
Izrada godisnjeg plana i programa rada
12 g jegp prog 20 | 20
“-“/|pedagoga- q
rad na
Sudjelovanje u izradi Godisnjeg planaii tekstu 8 8
1.2.3. & ’
orogr?ma.rada Skole - - - —JPomoci u utitelji pisanje,
o4 tJut(\j/jr:llc\)/jggsekalendara Skolskih aktivnosti, osmidljavanju i Planiratii vanjski proutavanje 1 1
kreiranju rogramirati suradnici,, g
Sudjelovanje u planiranju deZurstva ! Y . P gv " . pedagoske 0
1.25,7. 777 o kratkoro¢nog i godiSnjiplanrada |tim za dokumentaci
ucitelja, rasporedu ucionica Y < .
dugorocnog Skole, planrada izradu je, analititko
1.2.6./Analiza tjednog rasporeda satii opterecenja razvoja kole pedagoga kurikuluma, |promatranje
Davanje podataka za elektronsku maticu Tim za
1.2.7.|/(upis ucenika prvih razreda, upis i ispis kvalitetu
ucenika, formiranje, podjelai ostaliposlovi) 1 5




1.3.

Izvedbeno planiranje i programiranje

45 16 13
Izrada tjednih izvedbenih planova i
13.1. programa rada pedagoga 13 2 1
Identifficirati ucitelji,
Sudjelovanje u planiranju i programiranju ucenike s ucenici,rodit
132 izvannastavnih aktivnosti posebnim elji, strucni ! !
potrebama. suradnik,
Sudjelovanje u plarjiranju i programiranju Pratiti razvor i Anélifirati rvnento.rii
1.3.3. | ada strucnih tijela $kole ) : ukljucenost Clanovi 3 1
odgojno- ucenika na komisije za individualni
1.3.4. 1pomoc uciteljima u godisnjem planiranju i obra.zovn,a Zani dopunskoj, uvodenje rupni tim'ki
postignuéa ucenika. dodatnoj, utitelja grupni, S > >
programiranju Povezati skolus izbornoj i pripravnika,
1.3.5. . _ . . Iol.<alnc.>mi§irom izvannastavnim savjetniciiz
Planiranje i programiranje pracenja |zajednicom aktivnostima, kao  |Agencija za 5 5
unapredenja nastave i gkolskim odgoj i
projektima. obrazovanje
1.3.6. Planiranje praéenja i neposrednog rada s Primijeniti plan - Timza A ) X
ucenicima dugoroc¢nog kvalitetu
razvoja
13.7. Planiranje suradnje s roditeljima Skole.Integrirati N 1 4
teme
1 Sudjelovanje u izradi planova staZiranja zdravstvenogi
38 pripravnika, Sudjelovanje u procesu grade?nskog 5 1 4
napredovanja ucitelja odgoja na satu
razrednika.
1.3.9. Planiranje i programiranje strucnog
usavrsavanja ucitelja ’ 2 4
1.3.10 Planiranje suradnje s Udrugama, PU- MAH,
5 2 2
14. Ostvarivanje uvjeta za ostvarenje programa
Uvoditi i pratiti Utvrdiiti odgojno- 8 1 3
inovacijei pratiti  |obrazovne ucitelji,
1.4.1. | pidakticko-metoditko okruzenje u |nove spoznaje iz potrebe Agencija za |individualni,
ulionicama podruéjaodgojnih  |okruZenja. odgoj i grupni, timski [1 1
znanostiinjihova Osmislitii obrazovanje




1.4.2. Pracenje informacija o inovacijama u primjenau napisati Skolski , MZOiM
nastavnoj opremi: pametne ploce, tableti, nastavnomi kurikulum te plan 3 1 2
e-tkola, e-udzbenici Skolskom radu rada pedagoga.
14.3. Opremanje skole raznim izvorima znanja u
okviru e-Skole 4 1o 1
2 NEPOSREDNO SUDJELOVANIE U
" |ODGOJNO OBRAZOVNOM PROCESU 906 | 79 |906/914| 99 | 92 [811({918/905|852| 81 | 22
2.1. |Upis uéenika i formiranje razrednih odjela Pripremiti materijale strucni individualni,
za suradnici, grupni, 139 |2 |0 |0 |0 |3 |0 |(31|/28|45|30| 0
Komisija za upis djece u prvi razred O L upis. skolski timski,
2.1.1./(formiranie. upis u prvirazred) primiereni Unaprijeditikvalitetu |Organizirati lijecnik, obrada 17 413|614
Priprema materijala za utvrdivanje zrelosti procesa upisa djece |upisnu ucitelji, podataka i
2.1.2.|djece za tkolu u Skolu. Utvrditi komisiju. ravnatelj  |rada na Q 21113
pripremljenost i Utvrditi socijalni tekstu,
2.1.3.|Utvrdivanje zrelosti djece pri upisu u 1.r zrelost djece za psihofizicku zrelost |radnik, analiza aq 73 124 1 31| 21
Skolu. Postici djecezapolazak u |Gradskiured (dje¢jeg
2.1.4.|Formiranje razrednih odjela uc¢enika ujednacenostgrupa |gkolu. 7a crte¥a, 0 0
ucenika unutar svih  |Upisatiu¢enikeu  fobrazovanje [savjetovanje
2.1.5.|Suradnja s DV :odgajatelji,stru¢na sluzba razrednih odjelal. |3kolu. Rasporediti sport | djeca, 6 5 |1
razreda. Stvaranje  |u¢enike po odjelima |mlade, roditelji,
2.1.6.|Upis i raspored novopridoslih uéenika uvjeta za uspjean  |prema strucni utitelji, 9 2 3 4
poletak Skolovanja. |ujednagenim suradnikiz  |prema
kriterijima. dje&jeg vrtiéa |potrebi i rad
na daljinu s
djecom
2.2. |Pracenjeiizvodenje odgojno-obr. rada indivic!ualni, 166 |14 126 1 14 | 131131181101 17| 9 | 15| 12
grupni,
Unaprijediti Organizirati uvjete i i
2.2.1.|Pracenje dinamike ostvarivanja NPP-a nastF;va proces zag ostvarivajmje :;T;t;va’ 13 2P ! 8
9o Uvid u nastavu. Prac’enje.kvaliteteizvodenja .Una}?rijéfiitii . odgojno- ugenici, rad na 2 bbb 11314l
nastavnog procesa, analiza inoviratiizvodenje  |obrazovnograda. utitelji, tekstu,
2.2.3.|Pracenje izvodenja izvannastavnih aktivnosti |odgojno- Izraditi plan posjete roditelji, pisanije, 2 1 1




obrazovnog rada nastavi. Provesti ravnatelj proucavanje
2.2.4.|Pracenje vrednovanja u€enika:provjeravanje |Osposobiti ucitelije |posjet nastavi. pedagoske
i ocjenjivanje, ponasanje ucenika, rjeSavanje |pripravnike za Analizirati etape dokumentaci | g 11812 a2
problema samostalan nastavnog satai je, analiticko
odgojno- pripremanje za promatranje
obrazovnirad. nastavu ,
savjetovanje
2.2.5.|Pracenje i analiza izostanaka ucenika Utvditi razinu 15 | 3| 2 2 |1
kvalitete. PodrZati individualno
razvoj i , razgovori,
napredovanje ucenici, savjetodavn
2.2.6.|Pracenje uspjeha i napredovanja uéenika P.reventi\_/no ucenika. Razviti ucitelji, i
dielovanje. zdrave stilove roditelji, rad,pedago3
Zivota.Prepoznati ko praéenje
vazne ¢injenice o ucenika 21 4 12 211 4
psihickom i fizickom
zdravlju.
L . L . _ |Utvrditi razinu Ucenici individualno
227, Organlzacu:.j Dopun.skog rada i pradenje rada Prvatlt.lnapredovanje kvalitete. Podrsati |uditelji razgovori,
. Rad u povjerenstvima ucenika. .. o savjetodavni
razvoji roditelj rad 7
napredovanje i,
ucenika.
Sudjelovanje u radu strucnih tijela Skole Ocjeniti ili potvrditi
(aktivi, RV, UV),Rad u stru¢nim timovima, Doprinos radu ucinkovitost
2.2.8.|projekti: NCCV,MAH-2 strucnih tjela procesa i rezultata ucitelji timski
skole. odgojno- 41 2 | 8|2 4 | 2 2
obrazovnog rada.
Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog
2.2.9.|programa, realizacija SPP i osposobljavanje IstraZiti inicijalno stanje.
uéenika za cjeloZivotno ucenje 10 ol a 2| 2 2
2.3. |Rad s uéenicima s posebnim potrebama Organizirati pomoc 120 | 18 | 11 | 10 20 | 14 18




ucenicima. Razviti

Identifikacija ucenika s posebnim potrebama individualno
i i 20 (10|32 |2|1]2
231 (uCenicis TUR, daroviti u¢enici) pOZItlvne§0CIj.a.|ne , razgovori,
) s . Osigurati primi odnose u Skolii ;
2.3.2.|Suradnja s pomoénicima u nastavi sigurati primjeren o savjetodavn | 12 (2 [ 1 |1 |1 |1 |1]2 1|2
odgojno-obrazovni razredu. Kreirati .
2.3.3.|Rad s novopridoslim uéenicima . mjere za povedanje ! 5 2 |1 111
— — tretman, uvodenjeu | Uéenika. |ucenici, rad,pedagos
2.3.4.|Rad s u€enicima s porem. u ponasanju novo kolsko f/lg:jj'rtr']osntucem a. ucitelji kopracenje | 21 | 1|22 )3]|2]2]5 2 |2
2.3.5.|Rad s uéenicima koji doZivljavaju neuspjeh ~ |okruZje, podrikau sao -;;u:nézno roditelji, uéenika 45 |3 |3 |5 |2 |2 |12|5|4]|7]2
. . T revladavanje od.- vietovan]
2.3.6.|Skrb za djecu teZih obiteljskih prilika prev VV J uéenika. Kreirati 17 1 21212 8 |2
ob. poteskoca
kvalitetnirad s
darovitim
ucenicima.
2.4. |Savjetodavni rad pedagoga prema potrebi | rad metoda 460 | 34|52 |72|35|43|61|52|42 |54 |15
na daljinu s djecom u razgovora,
potrebama ovisno o obrada
Podizati kvalitetu ' epidemioloékim podataka i
nastavnog procesai |mjerama rada na
rada razrednika. tekstu
Koordinirati rad Procijeniti razvoj i ,obrada
strucnih vijeca. i
Grupniiindividualni savjetodavnirad s Sav'etovari'e nevlpr.edovanje ank.eta, )
2.4.1.|ugenicima, radionice za u¢enike JV . & ucenika. savjetovanje, 167 | 4 | 183018 |16 |17 |26 |18 |16| 4
pruzanje pomocil \preporuciti mjere individualni,
2.4.2.| Savjetodavnirad s roditeljima podrske. za suzbijanje grupni, s3 3|8 |8|3|2]8|2|6]10]3
pojave ovisnosti. timski,
Identificirati pedagosko
vazne Cinjenice pracenje
fizickom i L
2.4.4.|Savjetodavnirad s ravnateljem ° ,mf om! ucenika
psihickom
zdravlju.
Predavanja/radionice za roditelje: Poteskoce
245 |UPrvom razredu, Stilovi ) 2 6
roditeljstva,Internet virtualno igraliste 18 | 10
mladih, ,Uciti kako uciti, Zamke odrastanja,
Upisi u srednje skole | zbor zanimanja.
2.4.6.

Skola za roditelje (po iskazanom interesu)




2.4.7.

Sudjelovanje u radu aktiva razrednika i
ostalih stru¢nih aktiva

2.4.8.

Otvoreni sat za roditelje

2.4.9.

Sudjelovanje u radu Povjerenstva Gr. ureda
za procjenu psihofizickog stanja djeteta

2.4.10

Suradnja sa str. suradnicama Skole

2.5.
Zdravstvena i socijalna zastita ucenika

2.5.1. — "
Organizacija zdravstvene prevencije za
ucenike

2.5.2. . . .
Sudjelovanje u provedbi skolskog
preventivnog programa

2.5.3. ) . . .
Rad na unapredenju meduljudskih odnosa i
kompetencije ucitelja

2.5.4. . - T,
Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika
ucenika

2.5.5.
Briga za razrednu klimu u razrednim
odjelima

2.6. . . R
Sudjelovanje u realizaciji Programa kulturne
i javne djelatnosti Skole

2.6.1. ) L
Dan zahvalnosti za plodove zemlje i ostale
aktivnosti

2.6.2.

Bozi¢ni sajam

A 2

31 4 |4 3 |4 |3 |4
18 2 2 2 12 12 |2
50 6 6 6 |6 |5 |5
103 12 |16 16 | 12 | 11 | 14
16 2 2 2 12 |2

23 2 4 4 |2 |2 |2
17 2 2 4 2 2 2
25 6 4 2 |2 |1 |4
22 4 4 |4 |4 |6
18 5 0 0 |lo |o |o
5 5

3




2.6.3. 5
BozZi¢na priredba s
2.6.4. 5
Dan skole 0 s
2.6.4. | . . N 1
Prijem 1.razreda, zavrSna sve€anost za 4. 1 8.
razrede
2.7. . . - N
Profesionalno usmjeravanje i informiranje
uéenika A7 2 o |8 |0 15|12 |10|0
2.8. . .. .
Suradnja s razrednicima na poslovima PO, 14
planiranje radionica 4 5|3
29 Predavanje za roditelje:e-upisi
] je.e-up 10 2 6 |2
2.10. Rad u povjerenstvu za upis u srednju $kolu
pov] p ) 15 5 | 10
b 11 Predavanja za ucenike: Cinioci koji utjecu na
7" lizbor zanimanja, elementi i kriteriji.  e-
. 3 2 2 4
upisi
VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,
3. STUDIJSKE ANALIZE | ISTRAZIVANJA 118 31|13 |16 0 0 22 |40 0
Analizirati odgojno-
3.1. |Vrednovanje ostvarenja utvrdenih ciljeva obrazovnerezultate, 91 2 |11l14l0 o 221400
procijeniti trenutno
stanje odgojno-
obrazovnog radau
3.1.1.|Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata Skolii postaviti 15 2 4 P2 5
Polugodisnja analiza odgojno-obrazovnih smjernice c.IaIJnJeg o
3.1.2.|rezultata unapredenja individualno 1 B




3.1.3.

Analizaiizvje$ée na kraju skolske
godine/nastavne
gadine

3.1.4.

Samovrednovanje rada pedagoga

3.1.5.

Samovrednovanje rada Skole

3.2,

Istrazivanja u sluzbi osuvremenjivanja rada
skole

3.2.1.

Odredivanje teme
istrazivanja/istrazivackog
problema;ldentificiranje teorijskog (ih)
okvira, definiranje pojmova;

3.2.2.

Provedba istrazZivanje u sur sa studentima

3.2.3.

Obradaiinterpretacija rezultata istraZivanja

3.2.4.

Primjena spoznaja u funkciji unapredenja rada

Utvrdititi trenutno
stanje kvalitete
odgojno-
obrazovnogradau
Skolii predloziti
smjernice daljnjeg
unapredenja
odgojno-obrazovnog
rada.

odgojno-obrazovne
stvarnosti.
Valorizirati
ostvarivanje
rezultata u odnosu
na utvrdeni cilj rada.
Utvrditi mjere za
unapredivanje
odg.obr. rada
prema pojedincu,
razrednom odjelu i
skoli u cjelini.
Provesti akcijsko
istraZivanje.

ucenici,
ucitelji,
voditelji

projekta.

, grupno,
timski
rasprava,
analiza, rad
na
pedagoskoj
dokumenta
ciji,
proucavanj
e
relevantne
literature,
metode
istrazivacko
g rada

12 12 | 30
9 5
14 5

27 29 0
12 8

te3

10 10
5 3




STRUCNO USAVRSAVANIJE UCITELJIA |

4. STRUCNIH SURADNIKA 255 45 2333|3532 |41 23
4.1. |Strucno usavrsavanje ucitelja Primijenitinove 132 28 1 (14|24 23|23 11
" - o spoznaje u radu sa
411 .Izraf .a popisa temavl |ter:?1ture za svim subjektima
individualno usavriavanje o . o 1 2 8
Kontinuirano odgojno- ucitelji,
4.1.2. Individualna pomoc uditeljima u ostvarivanju  |struéno obrazovnog utitelji 3 , Lol s , ,
planova usavrsavanja usavriavanjei procesa . pripravnici, | oo
cjeloZivotno Preporuciti voditelji razgovor
Pracenje rada i pruzanje pomoci uéenje. uciteljima primjere |stru¢nih "
4.1.3.| . . . . o . Iy demonstracij
pripravnicima, sudjelovanje u radu Unapredivanje dobre prakse i vijeéa u e, panel 19 3 s 11141 1
povjerenstva za staZziranje rada struéne mogucnosti gkoli, d’iskusije
4.1.4.|Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli sluzbe. primjene ) savjetnici anketa 3 1 2
Obogacivanjei suvremenih
4.1 5, |0drzavanje predavanja i pedagoskih prenoenje pristupa u odgojno-
radionica za utitelje znanja. obrazovnom 7 2 1 2
Podizanje procesu.Voditi
4.1.6.|Organizacija i vodenje struénih rasprava strucne pripravnike i ucitelje 4 2 2
kompetencije pocetnike.
Sudjelovanje u I. Stru¢nom povjerenstvu
4.1.7.\GUSIM, PU Dubrava 20 20
4.2. |Osobno struéno usavriavanje Planirati godisnji plan 123 17 2219|119 |18 12
4.2.1.|lzrada godisnjeg plana stru¢nog usavrsavanja program strucnog individualni 5 4
Kontinuirano usavrsavanja.Koristi .
Y . - , grupni,
stru¢no ti nove spoznajeiz  |\1z0im timski rad
4.2.2.|Praéenje strucne literature i periodike u.savréavanje, pedagogije, AZOO, frontalni, ’ 16 1 2 12| 2 2 2
4.2 3 |Prisustvo Zupanijskom struénom vijeéu cjelozivotno psihologijei ostalih  |7graystve predavanja
"7|struénih suradnika ucenje. srodnih ne radionice 24 6 6 6 6
Obogacivanjei podrugja.Primijeniti |ystanove Irad a ’
4.2.4.|Struc¢no konzultativni rad sa stru¢njacima prenosenje nove spoznaje u tekstu 18 1121 4 6
. . — ' znanja. radu sa svim
425 Usavrsavanjeuorganlza.cul M?O.lM-'a, ) subjektima 2 X 6 |16 1 .
AZOO-a,HPD- a,HPKZ-aiostalih institucija odgojno-
obrazovnog
4.2.6.|Ostala strucna usavrsavanja u okviru e-skole 27 8 8 8




5 BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA |
" |DOKUMENTACISKA DJELATNOST 140 | 8 (11|11 |28 (13| 6 15({13 (25| 0
5.1. |Bibliote¢no-informacijska djelatnost ' _ Organizirati razgovor, 17 (o |2 |2 |0 |1 |1 4|5 |20
o . . . Sudjelovanje u individualno i
5.1.1.|Pribavljanje stru¢ne i druge literature R . . . rad na 8 1
ostvarivanju timsko proucavanje
. I . . . et 1 tekstu,
5.1.2.|Suradnja s knjizni¢arkom optimalnih uvjeta  |noveliteraturesa  |UCiteljsko pisanje,anali 0
5.1.3.|Pribavljanje multimedijskih izvora znanja zaindividualno svrhom postizanja ~|Vl€ce, za, , 5 4 1
stru¢no visokih rezultatau  |uCitelji, .
. . o Y . . proucavanje
5.1.4.|Uspostavljanje i razvijanje informatizacije usavrsavanje, usvajanju znanja i ravnatelj 4 2 1 1
Skole inoviranje novih vjestina.Sastaviti o :
) ) savjetovanje
izvora znanja. popis prijedloga
nabave informativni
materijal
5.2. |Dokumentacijskadjelatnost Skrb o svim vidovima 123 | 8 |9 | 9 |28|12| 5 11| 8 (23| 0
Skolske
5.2.1.|Briga o Skolskoj dokumentaciji . 22 6 | 5 4 1
dokumentacije, Prezentirati pedagogko
5.2.2.|Pregled uciteljske dokumentacije pvrav.ovr(?men.o rezultate odgojno- |ravnatelj, pracenje 31 1115 15
— — - azuriranje svih obrazovnog intersektors |uenika,
5.2.3.|Izrada i €uvanje ucenic¢ke dokumentacije relevantnih rada.Pratitii ka pisanje, rad 30 313|133 ]3]3 31313
odataka. . ; ; :
5.2.4.|Vodenje dokumentacije o radu P o usmjeravati vodenje jsuradnja, na tekstu 37 lalalalal3 |1 4|l 4|4
Unaprijediti pedagoike
5.2.5. Prikupl'j:injeiobjava informacija na WEB u&inkovitost procesa dokumentacije. 3 1 1
stranici Skole i rezultataodg-
obraz.rada.
meI(()g'uu.tl o pisanje, rad
6. |OSTALI NEPREDVIDENI POSLOVI unxcioniranje 1 ravnatelj,  |na s5 1006 |6 1alsle 6 | 6|10l 10
odvijanje nasvtav'nog intersektors |tekstu,rad
proces,?, pjru%a'nje ka na rac¢unalu
po.mc.>C| U.CGHIC“Ima u suradnja, (baza
kriznim situacijama. podataka)
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI RADA (rujan 2024. — kolovoz 2025.) 1744




5.3. Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

. . broj sati
PODRUCJE | SADRZAJ RADA VRUEME REALIZACIE roj sati
X X Xl X | ] 1] v \") Vi ViI Vil
UKUPAN FOND SATI $k. god. 2024./2025. 168 184 152 160 168 160 168 168 160 160 64 32 1744
1. PLANIRANIE | ORGANIZACLIA RADA 37 | 15 | 20 | 24 | 30 | 40 | 17 | 41 | 30 | 24 | 9 | 12 | 299
SKOLE
1.1 Upis djece u prvi razred 4 1 10 7 20 10 1 4 7 64
. SudJeIovapJe u.orgamza_cm i 1 3 1 3
provodenju upisa u prvi razred
. Pr(?qena F.JSIhOfIZICke sprerrjnostl za 7 7 20 10 P
upis u prvi razred osnovne Skole
e Formiranje razrednih odjela 4 1

ucenika 1. razreda

e Sudjelovanje u prijemu novih
ucenika i rasporedivanju u 3 1 1
razredne odjele

1.2 Sudjelovanje u organizaciji posjeta
Skolskih obveznika koji pohadaju 1 1 2
vrti¢

1.3 Sudjelovanje u izradi godiSnjeg
. v 17 3
plana i programa rada skole 20

e Izrada godiSnjeg plana i programa
rada strucnog suradnika psihologa

e Sudjelovanje uizradiplana (i
izvjed¢a) Skolskog preventivnog 7 3
programa

e Sudjelovanje i pomaganje
uciteljima u izradi razlicitih
programa za rad s djecomi
roditeljima (u slucaju potrebe)

e Sudjelovanje uizradi planaradas
ucenicima s teSko¢ama u razvoju

e Sudjelovanje u izradi prijedloga
plana i programa rada razrednika 1
(u slucaju potrebe)

1.4 Suradnja s ravnateljem,
pedagoginjom, edu.
rehabilitatoricom, tajnicom,
racunovotkinjom, knjiznicarkom i 15 | 15 | 20 | 24 | 29 | 30 | 10 | 20 | 20 | 20 | s 5 213
ostalim struc¢nim djelatnicima Skole
u provodenju odgojno-obrazovnog
rada i rjeSavanju tekucih problema
Skole
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2.

SAVJETODAVNI | NEPOSREDNI
ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD S
UCENICIMA

60

68

73

65

65

55

80

60

65

67

683

2.1 Savjetodavnirad s ucenicima i
intervencije

56

84

65

57

57

47

72

50

42

63

593

Utvrdivanje stanja ucenika na
podrucju akademskih
kompetencija, intelektualne
razvijenosti, razvijenosti strategija
uéenja i motivacije, emocionalnog
razvoja i osobina li¢nosti, socijalnih
vjestina i znacajki ponasanja te
posebnih potreba

13

15

13

13

13

11

14

Savjetodavni rad s uc¢enicima
usmjeren na unapredenje u uéenju
i Skolskom postignuéu, razvijanju
strategija uCenja i motivacije

10

16

12

10

10

15

12

Savjetovanje ucenika uz primjenu
razlicitih intervencija usmjerenih
na bihevioralno i emocionalno
funkcioniranje

10

16

13

10

10

15

12

Provodenje treninga socio-
emocionalnih kompetencija kroz
radionice

Radionice za razvoj ,Zivotnih
vjestina“ u 4. razredima

Radionice u razrednoj i predmetnoj
nastavi (po potrebi, i u dogovoru
sa stru¢nim suradnicama i
razrednicima)

Intervencije u slu¢aju problema u
funkcioniranju razrednih odjela

Savjetodavni rad s uc¢enicima i
intervencije u slucaju vrsnjackih
sukoba

10

20

15

10

10

13

11

10

Pomo¢ ucenicima u prevladavanju
stresnih i kriznih situacija,
razvijanjem adekvatnih
mehanizama suocavanja

2.2 Podrska darovitim ucenicima

15

66

Identifikacija darovitih u¢enika
primjenom standardiziranih
mjernih instrumenata —u lll.
razredu

Pracenje napredovanja ucenika
koji se istiCu po brzini u¢enja i Sirini
interesa putem RV, analiza uspjeha
i izostanaka, razgovora s uciteljima
radi pravovremenog interveniranja
s ciljem stvaranje okruzenja i plana
koje Ce biti poticajno za njih

Savjetodavni rad i pruzanje
podrske potencijalno darovitim
ucenicima

Radionice za razvoj socio-
emocionalnih vjestina kod
darovitih ucenika

2.3 Sudjelovanje u profesionalnom
usmjeravanju ucenika osmih razreda
kroz savjetodavne razgovore (u slucaju
potrebe i po dogovoru sa strucnim
suradnicama)

14

24

Utvrdivanje obiljeZja razredne klime te
doprinos razvoju pozitivne
psihosocijalne klime

10
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3. SAVIJETODAVNI | NEPOSREDNI

ODGOJNO — OBRAZOVNI RAD S 20 15 15 15 15 5 20 10 15 10 12 160
RODITEUJIMA
3.1 Pomoc roditeljima u
prepoznavanju i razumijevanju
r?zyoml}} potrelza dljece te 5 4 4 4 4 1 5 3 4 4 4 44
rjeSavanju poteskoca u
funkcioniranju djece (savjetodavni
rad)
3.2 Intervencija/rad s roditeljima u
slucaju problema i prepoznatih 5 4 4 4 4 1 5 2 4 4 3 42
teskoca u funkcioniranju djece
3.3 Pomoc roditeljima u razvoju
komunikacijskih vjestina i
adekvatnih odgojnih postupaka 5 4 4 4 4 1 5 2 4 2 37
(individualni i/ili grupni
savjetodavni rad)
3.4 Uspostavljanje kontakta i
suradnja s vanjskim institucijama
potrebnim djetetu (CZSS,
Psihijatrijska bolnica za djecu i 4 2 2 2 2 1 4 2 2 2 2 26
mladeZ, Poliklinika za zastitu
djece grada Zagreba, Poliklinika
SUVAG...)
3.5 Predavanja i radionice na
roditeljskim sastancima ( u slucaju 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 11
potrebe)
4. SAVIETODAVNI | NEPOSREDNI
ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD S 13 15 8 15 15 10 20 10 15 10 131
UCITELUIMA
4.1 InleldEaIn.l. i/ili grupni savjetodavni 6 9 4 10 12 7 17 6 12 7
rad s uciteljima 90
e Pomo¢ uciteljima u razumijevanju i
prepoznavanju razvojnih potreba 1 4 2 5 6 3 8 3 6 3
ucenika
e Pomo¢ uciteljima u rjeSavanju
|nd|\i|dual!1|h .prvo.blema ucevn|k§ te 2 3 2 4 4 3 6 2 4 3
poucavanje vjestinama pruzanja
podrske ucenicima
e Pomo¢ uciteljima u planiranju,
organiziranju |.provect|b| ra.Z|I(?ItIh 3 P 1 1 P 1 3 1 P 1
programa, projekata i roditeljskih
sastanaka (u slucaju potrebe)
4.2 Informiranje ucitelja o tehnikama
vodervua _razreda i upré\./ljanjav 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
ponasanjem te pomo¢ i podrska u 10
primjeni istih
4.3 Pracenje prilagodbe ucenika prvih
razreda (prisustvovanje na nastavi,
svakodnevna komunikacija s 5 3 2 2 1 1 1 1 1 1
uciteljicama, suradnja sa strucnim 18
suradnicama)
4.4 Predavanja za ucitelje s ciljem
podizanja kvalitete nastave te
o P . o e 1 1 1
komunikacije s u¢enicima i roditeljima 3
(prema potrebi)
4.5 Informiranje ucitelja o uzrocima
teskoca u razvoju ucenika, o
poduzetim mjerama i o adekvatnom 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10

pristupu u poucavanju u svrhu
ucenikovog napredovanja




5. STUDIJSKO-ANALITICKI I
ISTRAZIVACKI RAD

15

11

77

5.1 Predlaganje i sudjelovanje u provedbi
programa i strategija radi
unaprjedenja kvalitete Skole

13

5.2 Pregled pedagoske dokumentacije,
prema potrebi

5.3 Prisustvovanje nastavi s ciljem
praéenja rada pojedinih uéenika i/ili
ucitelja, prema potrebi

20

5.4 Provodenje i obrada sociometrijskih
upitnika

5.5 Provodenje i obrada anketa i upitnika
provedenih medu ucenicima

5.6 Sudjelovanje u radu Uciteljskog vijeca i
Razrednih vijec¢a

5.7 Prisustvovanje stru¢nim aktivima u
slu¢aju potrebe

5.8 Pracenje popravnih, razrednih i
predmetnih ispita, prema potrebi

6. SKRB ZA MENTALNO ZDRAVLIE

10

23

10

10

12

11

11

13

13

129

6.1 Suradnja sa drugim stru¢nim
suradnicima zaposlenim u osnovnim
Skolama (razmjena informacija,
savjetovanje, pruzanje podrske)

11

6.2 Rad u ulozi ¢lana Stru¢nog
povjerenstva Skole za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta

47

6.3 Suradnja sa lijecnicom Skolske
medicine, djelatnicima CZSS,
strucnjacima za mentalno zdravlje i
ostalim stru¢nim osobama prema
potrebi odgojno obrazovnih problema
ucenika

33

6.4 Suradnja sa voditeljicom PSP-a

38

7. ORGANIZACISKO-
ADMINISTRATIVNI POSLOVI

10

10

10

10

10

10

15

10

114

7.1 Vodenje dokumentacije o radu

13

63

e Vodenje biljeski o intervencijama i
savjetodavnom radu s djecom i
roditeljima

e Vodenje ucenickih dosjea

e  Vodenje dnevnika rada)

=

~

7.2 Pripreme za rad

51

e  Pripreme za rad s ucenicima

e  Pripreme za rad s uciteljima

e  Pripreme za rad s roditeljima

N|R[N[OV

N R[N |[OV

R =[N |Dd

N|R[IN[OV

N R[NV

R RN |[>

N R[NV

R~ [(N|D>

N R[NV

N R[NV
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8. INDIVIDUALNO STRUCNO

USAVREAVANJE 8 8 8 8 8 10 8 10 15 101
8.1. Sudjelovanje na strucnim vije¢ima,
strucnm.m.skupowma .| Sf-:ml.n?rlma Agencije 5 5 5 5 5 5 5 5 1 21
za odgoj i obrazovanje i Ministarstva
znanosti i obrazovanja
8.2. Sudjelovanje na seminarima i
predavanjlma.sekuie skolskih ps.lhologa 1 1 1 1 1 ) 1 ) 1 13
Hrvatskoga psiholoskog drustva i Hrvatske
psiholoske komore
8.3. Sudjelovanje na strucnim i znanstvenim
skupovima u organizaciji znanstvenih 1 1 1 1 1 1 1 1 1 12
ustanova
8.4 .Sut'ijelovanje na predavanjima u skoli i 1 1 1 1 1 ) 1 ) 1 13
vanjskim ustanovama
8.5. Sudjelovanje u radu razlicitih sekcija i 1 1 1 1 1 ) 1 ) 1 13
udruga
8.6. Permaf\en-tno sttucn? usavrsavanje ) ) ) ) ) 1 ) 1 10 29
putem pracenja strucne literature

9. OSTALI NEPREDVIDENI POSLOVI 5 5 5 5 5 5 5 5 50

UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI (rujan 2024. — kolovoz 2025.) 1744
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5.4. Plan rada stru¢nog suradnika rehabilitatora

broj
PODRUCIE | SADRZAJ RADA VRIEME REALIZACLIE sati
IX X XI X1 | ] 1] 1\ \' Vi Vil Vil
UKUPAN FOND SATI §k.god. 2024./2025. 168 184 152 160 168 160 168 168 160 160 64 32 1744
USTROJ, USPOSTAVA | PRACENJE PROGRAMA 21 23 19 20 21 20 21 21 20 20 3 4 218
RADA
1.1. PLANIRANIJE | PROGRAMIRANIJE RADA 9 5 2 2 2 2 2 2 2 2 4 4 38
1.1.1.1zrada godisnjeg plana i programa rada
stru¢nog suradnika edukacijskog 5 3 8
rehabilitatora
1.1.2.Sudjelovanje u izradi Skolskog
. 1 1 2
Kurikuluma
1.1.3.Izrada individualnih programaradas P P
uéenicima
1.1.4. Sudjelovanje u izradi plana Skolskog P 3 4
preventivhog programa
1.1.5.1zrada mjesecnih, tjednih i dnevnih 5 5 5 5 5 5 5 5 5 18
planova rada
1.1.6.Zavr$na izvjeséa 4 4
1.2. PLANIRANJE NEPOSREDNOG
EDUKACISKO REHABILITACIJSKOG RADA 2 22 22 22 & & k. oS 22 2 g
1;2.1..Fir|kupljanje i obrada podataka o 5 P 1 1 1 1 1 1 1 3 14
uéenicima
1.2.2.0siguravanju uvijeta za pojedinacni i
. Y ol 1 1 2
skupni rad s u€enicima s tesko¢ama
1.2.3. Izrada nastavnih materijala i pomagala 1 1 1 ] ] 1 1 ] ] 9
za rad
1.2.4.Priprema za dnevni neposredan rad s
ulenicima 8 | 10 | 10 | 11 | 11 | 12 | 11 | 11 | 5 89
1.3. §UDJELOVANJE U ORGANIZACUI RADA 3 1 1 1 1 4 3 14
SKOLE
1.3.1.Sudjelovanje u organizaciji rada 3 P 5
posebnih razrednih odjela
1.3.2.Sudjelovanje u organizaciji izvanskolske i
terenske nastave ucenika s tesko¢ama ] ] ] 3
(osiguravanje podrske i pratnje ucenicima s
tesko¢ama u razvoju)
1.3.3.Sudjelovanje u organizaciji posjeta 1 2 3
Skolskih obveznika koji pohadaju vrtié
1.3.4.Sudjelovanje u izboru kandidata za
. v 1 1 1 3
produZeni stru¢ni postupak
1.4. VODENJE DOKUMENTACIJE 6 5 5 5 5 5 5 5 5 5 1 52
1.4.1.Vodenje dokumentacije o radu 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 13
1.4.2.Vodenje dokumentacije o u¢enicima 1 2 2 2 2 2 2 2 2 2 19
1.4.3.Evidencija suradnje s roditeljima 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
1.4.£vl. .EV|dencua.sF|radnje s uciteljima i 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 10
stru¢nim suradnicima
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2. NEPOSREDAN RAD

105

115

95

100

105

100

105

105

100

100

40

20

1090

2.1. NEPOREDAN RAD S UCENICIMA

84

92

76

80

84

80

84

84

80

80

32

16

872

2.1.1.1dentifikacija i pracenje ucenika s
tesko¢ama u razvoju

10

10

60

2.1.2.0pservacija ucenika u postupku
utvrdivanja psihofizickog stanja

10

10

10

70

2.1.3. Edukacijsko rehabilitacijska procjena
ucenika s tesko¢ama u razvoju

10

20

47

2.1.4.Pracenje i pruzanje podrske uc¢enicima u
prilagodbi na skolsko okruzenje

10

17

2.1.5. Rad na prihvadanju ucenika s teSko¢ama
u inkluzivnom razredu

10

28

2.1.6. Uspostava i pracenje odnosa
pomocnik u nastavi — ucenik s teSko¢ama

10

26

2.1.7.Ukljucivanje ucenika s tesko¢ama u
izradu Individualnog kurikuluma i poticanje
samovrednovanja ucenika

20

24

2.1.8.Radionice u razrednoj i predmetnoj
nastavi (prema potrebi i u suradnji sa struc¢nim
suradnicama)

10

2.1.9.Neposredan strucni rad s ucenicima s

teskocama u razvoju kroz:

- Savjetodavni rad

- Podrsku u ucenju

- Edukacijski i rehabilitacijski rad (grupni i
individualni)

10

50

46

50

55

50

45

50

55

20

439

2.1.10.Neposredan rad s ucenicima koji Zive u
okolini u kojoj je prisutna socijalna i kulturna
deprivacija

29

2.1.11.Neposredan rad s u€enicima kod nisu
izvorni govornici hrvatskoga jezika
(utvrdivanje potrebe za uklju¢ivanjem u
dodatnu ili dopunsku nastavu hrvatskog
jezika, prema potrebi podrska u ucenju...)

28

2.1.12.PruZanje podrske ucenicima s
teSko¢ama na nastavi (ukoliko postoji
potreba)

15

2.1.13. Radionice za razvoj ,Zivotnih vjestina“
u 4. razredima

18

2.1.14.PruZanje podrske ucenicima s
teSkocama u slucaju vrsnjackih sukoba

26

2.1.15.Procjena psihofizickog stanja ucenika
pri upisu u prvi razred

10

10

10

35

2.2. SURADNIJA S RODITELJIMA

86

2.2.1.Upoznavanje roditelja s psihofizickim
stanjem ucenika na temelju analize
dokumentacije o uceniku prikupljene prilikom
pregleda, pracenja i procijene

11

2.2.2.Podrska roditeljima u prepoznavanju i
razumijevanju razvojnih potreba ucenika s
teSko¢ama

2.2.3.Informiranje roditelja o dogojno
obrazovnoj inkluziji

2.2.4.Upoznavanje roditelja s postupkom
utvrdivanja primjerenog oblika skolovanja
uenika

2.2.5.Upucivanje roditelja na uspostavljanje
suradje s vanjskim institucijama te
(ukljucivanje u tretmane izvan skole,
prikupljanje medicinske dokumentacije...) te
pracenje provedbe dogovora

2.2.6.Podrska roditeljima u odabiru
primjerenih postupaka podrske uceniku u
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obitelji te primjeni primjerenih odgojnih
postupaka

2.2.7.Suradnja s roditeljima u postupku
ostvarivanja prava na pomocnika u nastavi

12

2.2.8.Suradnja s roditeljima u uspostavi i
odrzavanju kvalitetnog odnosa s pomoc¢nikom
u nastavi

2.2.9.Individualni i timski razgovori s
roditeljima u rjeSavanju nepredvidenih
situacija

13

2.2.10.Suradnja s roditeljima na poslovima
profesionalnog usmjeravanja ucenika osmih
razreda (u slucaju potrebe)

2.2.11.Suradnja s roditeljima pri upisu u¢enika
u prvi razred osnovnoskolskog obrazovanja

2.2.12.Sudjelovanje na roditeljskim
sastancima (prema potrebi i dogovoru)

2.3.SURADNJA S UCITELJIMA

86

2.3.1.Podrska uciteljima u razumijevanju
razvojnih potreba ucenika

2.3.2.Pruzanje podrske uditeljima u izradi
Individualnog kurikuluma za uéenika s
teskoéama

18

2.3.3.Davanje strucnih savjeta uciteljima za
odgovarajuce oblike podrske uceniku s
tesko¢ama

28

2.3.4.Podrska uciteljima kod vrednovanja i
ocjenjivanja uéenika s tesko¢ama

2.3.5.Suradnja na poticanju uspostavljanja
kvalitetnijeg odnosa ucenik — ucitelj — roditelj

1.3.6.Izrada preporuka uciteljima zarad s
ucenicima s teSko¢ama

14

2.4.SURADNJA S RAVNATELJEM, STRUCNM
SURADNICIMA | CLANOVIMA OSTALIH
STRUCNIH SLUZBI

46

2.4.1.Suradnja s ravnateljem i stru¢nim
suradnicama u planiranju rada i rjeSavanju
tekucih izazova

34

2.4.2.Suradnja sa Skolskom knjiznicom (izbor
literature za ucenike s teSko¢ama, narucivanje
udzbenika za ucenike koji se Skoluju uz
prilagodbu sadrzaja)

2.4.3.Suradnja sa lije¢nikom Skolske
medicine, medicinskim ustanovama
(Poliklinikom za zastitu djece i mladezi,
Psihijatrijskom bolnicom za djecu i mladez...)
te ostalim stru¢nim sluzbama (CZSS, MUP-om,
Gradskim uredom...)..
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3. OSTALI POSLOVI 42 46 38 40 42 40 42 42 40 40 16 436
3.2 POSLOVI VEZANI UZ POCETAK 10 5 5 5 30
ODNOSNO ZAVRSETAK SKOLSKE GODINE
33 SUDJELOVANIJE U RADU SJEDNICA
UCITELISKOG VIJECA | RAZREDNIH VIJECA & 2 2 2 J 2 J 2 e £ 2 £
34 POSLOVI KOORDINACIJE RADA
POMOCNIKA U NASTAVI 12 10 10 10 10 10 10 8 8 10 5 103
3.3.1.Sudjelovanje u selekcijskom postupku i
odabiru kandidata za poslove pomoc¢nika u 4 1 1 5 11
nastavi
1.3.2. Izrada programa rada pomocnika u 5 6 s
nastavi
3.3.3. Suradnja s tajnikom i racunovodstvom
1 1 1 1 1 1 1 1 1 2 11
skole (davanje podataka za daljnju obradu)
3.3.4.Davanje strucnih savijeta za
odgovarajuce oblike rada s u¢enikom i 4 3 3 3 3 3 1 20
konzultativni rad
3.3.5.Pr|kap.IJan.Je i pregled Dnevnlk:'a' rada 5 5 5 5 5 5 5 5 4 20
pomocnika i ostale dokumentacije
3.3.6.Prikupljanje podataka i priprema
dokumentacije za ostvarivanje prava na
pomocnika u nastavi (suradnja s roditeljima, 1 3 6 6 1 1 18
Skolskom ambulantom, uciteljima, stru¢nim
suradnicima)
3.3.7. Suradnja s Gradslflm uredom za ] 1 1 ] ] 1 ] ] ] ] 10
obrazovanje
3.2.8.Koordinacija izvanucioni¢nog i
- . 1 1 1 1 1 5
terenskog rada pomoénika u nastavi
3.4 RAD U ULOZI CLANA STRUCNOG
POVJERENSTVA SKOLE ZA UTVRBDIVANJE 2 4 4 4 4 4 4 4 4 4 38
PSIHOFIZIEKOG STANJA DJETETA
3.5 ZDRAVSTVENA | SOCIJALNA ZASTITA
UCENIKA 3 3 3 3 3 15
3.5.1..P0|T10c uEen|C|mav| .Ob‘ltehl u P ] P P ] 5
ostvarivanju socijalno-zastitnih prava
3.5.2.Upgznavvanj? i pracvenJ? socijalnih 1 1 1 1 1 5
prilika u€enika s teSko¢ama
3.5.3.Suradnja svgentrom zavso§|1alnu skrb P ] 1 P ] 5
zbog zastite prava ucenika
3.6 POSLOVI VEZANI UZ OSTVARIVANIJE
PRAVA UCENIKA S TESKOCAMA NA
SUFINANCIRANJE POVECANIH TROSKOVA 6 3 3 3 3 3 3 3 3 30
PRIJEVOZA, PREHRANE | NASTAVNIH
SREDSTAVA
3.6.1.Prikupljanje podataka o ucenicima 2 1 1 1 1 1 1 1 10
3.6.2.Vodenje aplikacije eTUR 2 2 2 2 2 2 2 2 20
3.8. PREDLAGANIJE | SUDJELOVANIE U
PROVEDBI PROGRAMA | STRATEGIJA RADI 1 1 1 3
UNAPRJEDENJA KVALITETE SKOLE
3.9.PREGLED PEDAGOSKE DOKUMENTACUE
ZA UCENIKE S TESKOCAMA g . . 4 . . . > 34
3.10.SUDJELOVANIE U REALIZACUI
PROGRAMA KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI 2 2 2 2 3
SKOLE (Prijem prvih razreda, BoZi¢na priredba,
Dan skole, zavrsne svecenosti...).
3.11.INDIVIDUALNO STRUENO
USAVREAVANJE 3 10 10 9 10 10 10 10 10 4 88
3.11.1.I1zrada plana individualnog stru¢nog ] 3
usavrsavanja
3.11.2.Sudjelovanje u stru¢nim
N " N 2 2 2 6
usavrsavanjima unutar skole
3.11..3. sudjelovanlj.e u strucm.n.'\ skupowm:a i 3 4 4 g g 4 4 34
seminarima Agencije za odgoj i obrazovanje,
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Ministarstva znanosti i obrazovanja, Saveza
edukacijskih rehabilitatora
3.11.4.Pracenje strucne literature 4 10 3 2 10 8 2 45
3.12. RAD U STRUCNIM POVJERENSTVIMA | 2 2 1 5
TIMOVIMA
3.13.ADMINISTRATIVNI POSLOVI 2 2 1 2 2 2 2 15
3.14.0STALI POSLOVI UTVRDENI TJEKOM
SKOLSKE GODINE . . . . . 2 s
UKUPAN BROJ PLANIRANIH SATI (rujan 2024. — kolovoz 2025.) 1744
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5.5. Plan rada stru¢nog suradnika knjiznicara

Skolska knjiznica za posudbu knjiga radi svaki dan od 8:00 sati do 14:00 sati.
Citaonica je takoder otvorena u istom radnom vremenu.

rad na METELU

permanentno pracenje izdavacke djelatnosti i pedagoske
periodike

informiranje ucenika i ucitelja s novoizaslim knjigama i
zaduZenjima strucnih ¢asopisa

izrada godisnjeg i mjesecnog plana rada $k. knjiznice, te pisanje
IzvjeS¢a o radu sk. knjiznice

izrada Izloga knjiga

tijekom skolske
godine

PODRUCJE RADA VRIJEME REALIZACIJE SATI
POSLOVI VEZANI ZA ODGOJNO OBRAZOVNI —RAD
A) PROGRAM ZA UCENIKE
e organizirano i sustavno upoznavanje ucenika s knjigom i
knjiznicom , knjizni¢nim poslovanjem i ostalom neknjznom
gradom
e razvijanje Citateljskih sposobnosti i navika kod ucenika
e strucna i pedagoska pomo¢ ucenicima priizboru knjige
e poticanje ucenika na Citanje, upudivanje na Citanje knjizevnih
djela, koriStenje znanstveno popularne literature, te Citanje
ucenickih listova i ¢asopisa
L . . . N 610
e pomaganje ucenicima u pripremi i obradi zadane teme(seminari)
iz pojedinog nastavnog predmeta
e upucivanje na pravilnu upotrebu leksikona, enciklopedija, rje¢nika,
te navikavanje ucenika na samostalan rad i samoucenje tijekom Skolske
e organiziranje nastavnih satova u $koli (KOO) godine
e usmeniipismeni prikazi knjizevnih djela
e (Citanje i pri¢anje pri¢a uenicima nizih razreda
e organiziranje akcija darovanja knjiga za skolu (Mjesec knjige)
e rad s u€enicima u grupi Knjiznicari
B) PROGRAM ZA UCITELJE
e suradnja sa stru¢nim aktivima ucitelja hrvatskog jezika i ucitelja
razredne nastave u izradi godiSnjeg plana Citanja i obrade lektire
e suradnja s uciteljima iz svih nastavnih predmeta svih odgojnih ) 320
podrucja pri nabavi literature i AV grade ,te u svezi KOO. ?rema QOtrebl
: ) . > ) . tijekom k. god.
e suradnja s ostalim stru¢nim suradnicima i s ravnateljem Skole u
svezi nabave strucne lit.
I STRUCNI RAD | INFORMACISIKA DJELATNOST
e organiziranje i vodenje rada u knjiznici
e upis ucenika 1. razreda u sk. knjiznicu
e vodenje evidencije nabave knjiga i ostale knjizne i neknjizne grade
e vodenje popisa deziderata
e knjizni¢no poslovanje, inventarizacija, klasifikacija,
katalogizacija,kompjuterizacija, tehnic¢ka obrada i zastita knjiga
e izradaivodenje kataloga UF i NF
e revizija i otpis oStecenih i nevracenih knjiga (listopad) 504
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KULTURNA I JAVNA DJELATNOST

e tematske izlozbe uz jubilarne obljetnice knjizevnika, poznatih
osoba, te kulturno-povijesnih dogadaja
e njegovanje sadZaja vezanih uz zavicaj

" y 130
e organiziranje knjizevnih susreta tijekom Skolske
e obiljezavanje znacajnih nadnevaka (naznacenih u Skolom godine
kalendaru)
IV | STRUCNO USAVRSAVANJE
e kontinuirano praéenje pedagoske i literature s podrucja
knjiznicarstva - individualno usavrsavanje
e (itanje djecje i omladinske literature
e sudjelovanje na stru¢nim aktivima knjiznic¢ara i informativnim
torci
! °fc'ma . . 100
e sudjelovanje na sjednicama UV " .
. . . Sl by v e L tijekom skolske
e sudjelovanje na Proljetnoj skoli sk. knjizni¢ara i na aktivima 2V godine
e suradnja s Mati¢nom knjiznicom u Dubravi
e suradnja s kulturnim i javnim ustanovama (muzeji, knjiznice,
kazalista)
\Y OSTALI POSLOVI
® rad na udzbenicima (prikupljanje, GUOS matica, podjela istih) 80
Vi STRUKTURA RADNOG VREMENA
| Poslovi vezani uz neposredan rad (odgojno obrazovni rad)
A) Program za ucenike 610 sati
B) Program za ucitelje 320 sati
II Strucni knjizni¢ni rad i informacijska knjizni¢na djelatnost 504 sati
[l Kulturna i javna djelatnost 130 sati
IV Struéno usavrsavanje 100 sati
V Ostali poslovi 80 sati
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5.6. Plan rada tajnistva

POSLOVI

BROJ SATI

MIJESEC

Normativno-pravni poslovi:

Pracenje zakonskih i podzakonskih propisa te uskladivanje istih s aktima Skole, izrada
Ugovora o radu, RjeSenja i Odluka o godisnjem odmoru, Odluka o
plaéenom/neplaéenom dopustu, Odluka o prekovremenom radu, pripremanje
materijala za sjednice Skolskog odbora, pripremanje i provedba administrativno-
pravnih poslova vezanih uz izbor i imenovanje ravnatelja, provedba administrativno-
pravnih poslova vezanih za izbor radnic¢kog vijece i povjerenika zastite na radu te
suradnja i izvje$¢ivanje radnika Skole o bitnim pitanjima i promjenama vezanim za
radne odnose.

454

prema
potrebi

tijekom
godine

Administrativno - kadrovski poslovi:

Poslovi vezani za zasnivanje radnog odnosa radnika (prijava potrebe za radnikom
Gradskom uredu, raspisivanje oglasa i natjecaja za zaposljavanje radnika, prikupljanje
zamolbi), vodenje personalne dokumentacije, prijave i odjave radnika ZMIO; HZZO i
HZZ, prijave i odjave clanova obitelji HZZO, izrada prijedloga godisnjeg odmora
radnika, vodenje mati¢ne knjige radnika i personalnih dosjea, vodenje i ¢uvanje
sanitarnih knjiZica radnika (kuharica), upucivanje kuharica na polaganje higijenskog
minimuma, rad sa strankama, rad sa osiguravajuc¢im drustvom glede nastale Stete na
Skoli, prijava Stete nad imovinom 3kole osiguravajuéem drustvu i Gradskom uredu,
primanje, zaprimanje poste, urudzbiranje poste i drugih dopisa, vodenje urudzbenog
zapisnika, pisanje dopisa, telefonska komunikacija, organizacija sjednica Skolskog
odbora, Zbora radnika, vodenje guos matice zaposlenika, vodenje e-Matice
zaposlenika, vodenje matice Registra zaposlenika (RegZap), vodenje matice
Centralnog registra ljudskih resursa Grada Zagreba, vodenje evidencije radnog
vremena pomocénog tehnickog osoblja, vodenje evidencije robno-materijalnih
sredstava (narudzba-otpremnica-racun), poslovi za provodenje postupka jednostavne
nabave, izdavanje potvrda o radu radnicima skole, poslovi oko organizacije popisa
ucenika putnika koji imaju pravo na besplatni prijevoz, izdavanje CARNET Sifri
ucenicima i djelatnicima, izdavanje ispisa ocjena i duplikata svjedodzbi bivSim
ucenicima Skole, izdavanje putnih naloga, vodenje evidencije putnih naloga, poslovi
organizacije nabave godisnjih karata radnika.

1080

svaki dan

dnevno
stalna obveza

prema

potrebi

tijekom
godine

Ostali poslovi:

Provodenje kontrole u suradnji s ravnateljem nad radom radnika na pomoc¢nim i
tehni¢kim poslovima, nabava potrosnog materijala, sitnog inventara i osnovnih
sredstava, narucivanje zastitne odjece i obuce za tehnicko osoblje Skole, stru¢no
usavrsavanje, ostali nepredvidljivi poslovi u dogovoru s ravnateljem.

210

prema
potrebi
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5.7. Plan rada racunovodstva

POSLOVI

BROJ SATI

MJESEC

Racunovodstveno-financijski poslovi- knjizenje, kontiranje, uskladivanje poslovnih
promjena. Vodenje knjige KUF-a i pla¢anje racuna, ispostava izlaznih racuna i
pracenje naplate potrazZivanja, vodenje analitike dobavljaca i njihovo uskladenje.
Pracenje zakonskih propisa i strucne literature iz oblasti financija i raCunovodstva i
primjena istih. Kontrola o ispravnosti dokumenata o financijskom poslovanju. Izrada
prijedloga plana proracuna i unos u aplikaciju svake godine za naredne tri godine
prema uputama Gradskog ureda. Izrada i unos podataka u aplikaciju za stratesko
planiranje unutarnje revizije Grada Zagreba za trogodisnje razdoblje. Rebalans i unos
podataka za izradu prijedloga plana Proracuna Grada Zagreba .Unos podataka u
upitnik o fiskalnoj odgovornosti za obveznike utvrdene u registru proracunskih
korisnika. Unos podataka u EQJN te izrada statistickog izvjes¢a o javnoj nabavi.
Sastavljanje financijskih izvjeStaja o ostvarenju vlastitih i namjenskih prihoda i
rashoda prema ekonomskoj , organizacijskoj, programskoj klasifikaciji te po izvorima
financiranja o izvrSenju financijskog plana. lzrada Sestomjese¢nog i zavrSnog racuna
i predaja u FINU ,Gradski ured za financije, MZO i Drzavni ured za reviziju. Izrada
tromjesecnih financijskih izvjestaja predaja u FINU Polugodisnje , godiSnje i
tromjesecno uskladenje bruto bilance sa financijskom sluzbom u Gradskom uredu
za financije. KnjiZzenje prometa blagajne u financijskom knjigovodstvu te medusobno
uskladenje. Evidentiranje financijskih i materijalnih promjena u knjigovodstvu
osnovnih sredstava i sitnog inventara. Zakljucivanje, te odlaganje dokumentacije i
poslovnih knjiga.

638

SVAKI
MJESEC ILI
GODISNJE

Plade- obracun i isplate plada i ostalih naknada po Kolektivnom ugovoru te drugog
dohotka vezano uz doznaku nadleznog Ministarstva i Gradskog ureda za
obrazovanje. Unos promjena u program obracuna placa vezanih uz djelatnike
zaposlene izvan COP-a. Pracenje zakonskih propisa i stru¢ne literature i uputa MZO,
HZzZO, HZMIO, FINE, REGOS-a, te Porezne uprave. Vodenje i knjizenje mjesecne
isplate prijevoza , prehrane i materijalnih pomagala vezano uz posebna razredna
odjeljenja. lzrada mjesecnih tabela i zahtjeva nadleznom Ministarstvu i Gradskom
uredu za dodjelu sredstava za plaée zaposlenika. Izrada mjesecnih zahtjeva
nadleznom Ministarstvu i Gradskom uredu vezano uz naknade po Kolektivnom
ugovoru. Obracun i isplata naknada pomoénicima u nastavi i slanje isplatnih
materijala u Gradski ured za obrazovanje. Obracun i knjiZzenje vezano uz pomoc¢nike
u nastavi. Izrada i popunjavanje godisnjih tabela RAD, RAD 1i Porezna uprava JOPPD
obrazac, dostavljanje kod svake isplate Refundacija bolovanja preko 42 dana preko
HZZZ0-a. Pisanje potvrda djelatnicima vezano uz primanja i obustave. Dostavljanje
virmana mjesecno u Finu na naplatu za nedovoljan broj zaposlenih invalida i
prekovremeni rad. Neposredni kontakt s djelatnicima, roditeljima , bankama,
odvjetnickim uredima, Centrima za socijalnu skrb.

940

SVAKI
MJESEC

Financijski i knjigovodstveni poslovi — Vodenje evidencije i obracuna za ucenike PSP-
a. Izrada Zahtjeva za dnevnice prema agencijama , knjiZzenje i naplata potrazivanja.
Dostavljanje i prikupljanje dokumentacije djelatnika za podnesene tuzbe za
razdoblje od 12./2015.-01./2017. Godine .Obracun i isplata po utuZenim iznosima te
uskladenje s poreznom i MZO.

60

SVAKI
MIJESEC

Ostali poslovi — permanentno stru¢no usavrSavanje zbog uvodena promjena u sustav
iliizmjena i prosirenja poslova po preporuci MZO i ZOS te ostali nepredvideni poslovi
ili poslovi po nalogu ravnatelja

106

PO POTREBI
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5.8. Plan rada administrativnog referenta

POSLOVI

BROJ SATI

MJESEC

Administrativni poslovi:

prikupljanje rjeSenja o dje¢jem doplatku za prehranu ucenika i produzeni
boravak, podjela uplatnica za prehranu i produzeni boravak razrednicima,
narucivanje i evidencija primljenih namirnica i potroSnog materijala te
razduZivanje istih, osiguravanje arhiviranja i ¢uvanja arhivskog gradiva i ostale
dokumentacije, pomo¢ djelatnicima Skole u administrativnom ophodenju sa
ustanovama i institucijama van Skole, organizacija i distribucija promidzbenih
i inih materijala vezanih uz djelatnost Skole, izdavanje potvrda i uvjerenja
ucenicima, rad sa strankama i telefonska komunikacija, poslovi dostave za
potrebe Skole, otprema poste.

436

Svaki mjesec

Racunovodstveni poslovi:

obracun i pisanje uplatnica za prehranu ucenika, obracun i pisanje uplatnica
za produZeni boravak, knjizenje uplata roditelja i uskladenje, vodenje
pomocnih evidencija vezanih uz prehranu ucenika, vodenje blagajne Skole,
vodenje evidencije informacijskog sustava gospodarenja energijom (I-SGE),
tjedno unosenje stanja vodomjera i plinomjera ( I-SGE), administrativno —
financijski poslovi vezani uz organizaciju terenske nastave, izleta i ekskurzija,
ostali nepredvidivi poslovi po nalogu ravnatelja

436

Svaki mjesec
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5.9. Plan rada Skolskog lije¢nika — dr. lva Romic dr. med.

PROGRAM SPECIFICNIH | PREVENTIVNIH MJERA ZDRAVSTVENE ZASTITE UCENIKA OSNOVNIH SKOLA U
SKOLSKOJ GODINI 2024./2025.

1. Sistematski pregledi:

- prije upisa u | razred

ViVl razred

Sistematski pregledi ucenika u pravilu se provode u prostorijama ambulante za Skolsku medicinu, a
ucenici dolaze u pratnji odrasle osobe (razrednik,stru¢ni suradnik,roditelji).

U sklopu sistematskog pregleda ucenika osmih razreda provodi se probir na teSkoce mentalnog zdravlja
te savjetovanje oko izbora Skole i zanimanja.

2. Namjenski pregledi na zahtjev ili prema situaciji

3. Probirni pregledi

- pregled vida, vida na boje, tjelesne tezZine i visine za ucenike Il razreda

- pregled kraljeZnice, tjelesna tezina i visina za ucenike VI razreda

4. Pregled za utvrdivanje zdravstvenog stanja i sposobnosti za nastavu tjelesne i zdravstvene kulture, te
odredivanje odgovarajuceg programa

5. Cijepljenje u¢enika prema Programu obveznog cijepljenja

-l razred POLIO i MPR- kod pregleda za upis u prvi razred

- Nadoknada propustenih cjepiva u predskolskoj dobi

- VIl razred DI-TE i POLIO

- HPV, preporuceno cijepljenje (od 5 do 8 razreda)

6. Kontrolni pregledi prilikom pojave zarazne bolesti u skoli i poduzimanje protuepidemijskih mjera
7.Savjetovalisni rad za uéenike, roditelje, ucitelje i profesore

8. Zdravstveni odgoj i promicanje zdravlja putem predavanja i grupnog rada, tribina.

ucenici 1.-ih razreda (Higijena usne Supljine)

ucenici 3.-ih razreda (Prehrana)-radionica

ucenici 5.-i razredi ( Tjelesne promjene u pubertetu)

9. Obilasci Skole i Skolske kuhinje

10. Rad u Skolskim struénim povjerenstvima za odredivanje primjerenog oblika $kolovanja

11. Prisustvovanje roditeljskim sastancima, uéiteljskom, nastavnickom vijecu i individualni kontakti s

djelatnicima skole.
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6. PLAN RADA SKOLSKOG ODBORA | STRUCNIH TUJELA

6.1. Plan rada Skolskog odbora

Broj .. I o -

satij Orijentacioni sadrZaji Nosioci zadataka
- Imenuje i razrjeuje ravnatelja,
- Daje prethodnu suglasnost za zasnivanje radnog odnosa u Skolskoj ustanovi,
- Donosi statut i druge opce akte na prijedlog ravnatelja,
- Donosi Skolski kurikulum na prijedlog uciteljskog vijeca,
- Donosi godisnji plan i program rada na prijedlog ravnatelja i nadzire njegovo N
S g )P prog Pr & ! 1°8 Predsjednik
zvrsavanje, Skolskog odbora

10 - Donosi financijski plan, polugodisnji i godisnji obracun na prijedlog ravnatelja, ravnateli ’
- Odlucuje o zahtjevima radnika za zastitu prava iz radnog odnosa, tajnik )

- PredlaZe osnivacu promjenu djelatnosti i donosenje drugih odluka vezanih uz osnivacka
prava,

- Daje osnivacu i ravnatelju prijedloge i miSljenja o pitanjima vaznim za rad i sigurnost u
Skolskoj ustanovi te donosi odluke i obavlja druge poslove utvrdene zakonom, aktom o

osnivanju i statutu

Poziv i dnevni red sjednica Skolskog odbora objavljuje se na oglasnoj plo¢i i web-stranici $kole.

O radu Skolskog odbora vode se zapisnici.
Svi djelatnici Skole mogu izvrsiti uvid u zapisnik koji se ¢uva u tajniStvu Skole.

6.2. Plan rada Uciteljskog vijeca

. T Vrijeme
Sadrzaj rada lzvrsitelj !
provedbe
-Obavlja poslove u svezi s izvodenjem nastavnog plana i programa, potrebamai ravnateli
interesima ucenika te promicanjem stru¢no-pedagoskog rada skole, )
-PredlazZe skolski kurikulum po pribavljenom misljenju Vijeca roditelja, ravnateli
-Na prijedlog ravnatelja ustrojava razredne odjele i obrazovne skupine, oda oJ
-Predlaze imenovanje razrednika, P g §
. " Y T - . rehabilitator
-PredlazZe strucno usavrsavanje ucitelja i stru¢nih suradnika, .
L . - . L L psiholog
-Sudjeluje u dogovoru s ravnateljem u osnivanju strucnih aktiva i imenovanju njihovih
voditelja, - .
.J . . . ; rehabilitator Tijekom
- Analiza odgojno-obrazovnih postignu¢a .
. . __— L - . pedagog godine
-Odlucuje o zahtjevu ucenika za preispitivanje zaklju¢ne ocjene, siholo
-Imenuje povjerenstva za polaganje ispita, P g
oy " . . Y ravnatelj
-Izrice pedagoske mjere za koje je ovlasteno,
N sy . -~ . . pedagog
-Na prijedlog lije¢nika primarne zdravstvene zastite donosi odluku o oslobadanju od
pohadanja odredenog nastavnog predmeta ili odredene aktivnosti ako bi to .
sudjelovanje Stetilo zdravlju ucenika, edago
-Daje prijedlog Skolskom odboru i ravnatelju za unapredivanje organizacije rada i favnagteﬁ
djelatnosti Skole te uvjetima za odvijanje odgojno-obrazovnog rada, )
-Obavlja druge poslove utvrdene propisima i op¢im aktima Skole.
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6.3. Plan rada Razrednog vijeéa

Sadrzaj rada lzvrsitelj Vrijeme
provedbe
-Upoznavanje i moguca prilagodba ucenika 4.r i buducih 5. razreda
-Mjesecno planiranje
-Uspjeh ucenika na kraju I. polugodista- informativno
-Realizacija nastavnog plana i programa
-Primjena pedagoskih mjera Voditelji i
-Postignuca ucenika ucitelji RV,
-Suradnja s roditeljima pedagog, Tijekom
-Upucivanje ucenika na dopunski rad, popravni, predmetni i razredni ispit, te ravnatelj, godine
ponavljanje razreda defektolog,
-Utvrdivanje uspjeha ucenika po predmetima, op¢eg uspjeha i vladanja psiholog
-Utvrdivanje opéeg uspjeha uc€enika nakon popravnih, predmetnih i razrednih
ispita
-lzrada vremenika pisanih provjera
-Prijedlog terenske i izvanucionicke nastave
6.4. Plan rada Vijeéa roditelja
SadrZaj rada Izvrsitelj Vrijeme
provedbe
-Razmatranje prijedloga skolskog kurikuluma, godisnjeg plana i programa rada
Skole za 2024./2025.,
-Razmatranje izvjesca o realizaciji Skolskog kurikuluma i godisnjeg plana i .
programa rada $kole za $kolsku godinu 2023./2024., Ravnatelj .
-Razmatra prituzbe roditelja u svezi s odgojno-obrazovnim radom, pedta.gog, Tuek.om
-Predlaze mjere za unapredivanje odgojno-obrazovnog rada, rehapllltator, godine
) . L . psiholog
-Pomo¢ u oblicima rada za ostvarivanje interesa mladih u slobodnom vremenu,
programi INA i ISA,
-lzleti i ekskurzije.
6.5. Plan rada Vijeca ucenika
Sadrzaj rada lzvrsitelj Vrijeme
provedbe
-Priprema i daje prijedloge tijelima skole o pitanjima vaznim za ucenike, njihov
rad i rezultate u obrazovanju,
-lzvje$cuje pravobranitelja za djecu o problemima ucenika, Ravnatelj,
-PredlaZe osnivanje ucenickih klubova i udruga, pedagog,
-Daje sugestije glede provedbe izleta i ekskurzija, rehabilitator, Tijekom
-PredlaZe mjere poboljsanja rada u skoli, psiholog, .
-Suraduje kod donosenja ku¢nog reda, ucenici- godine
-Pomaze ucenicima u izvr$enju Skolskih i izvanskolskih obaveza, predsjednici
-PredlaZe ravnatelju, U¢iteljskom vije¢u i Skolskom odboru mjere za promicanje razrednih odjela
prava i interesa ucenika,
-Obavlja druge poslove odredene statutom i drugim op¢im aktima.




7. PLAN STRUCNOG OSPOSOBLJAVANJA | USAVRSAVANIJA

Svaki ucitelj duzan je voditi evidenciju o permanentnom usavrSavanju u obrascu Individualni plan i
program permanentnog usavrsavanja za Skolsku godinu 2024./2025.

7.1.  Strucno usavrsavanje u skoli

7.1.1. Strucna vijeca

Sadrzaj permanentnog usavrSavanja Ciljne skupine Vrijeme FENE
P g ) ) P ostvarenja broj sati
Citelji RN i PN
Pracenje i vrednovanje ucenika uei ev“ Iv 1. polugodiste 2 sata
Strucna sluzba
Citelji RN i PN 1.pol dist
Pedagoska dokumentacija uei ev“ IV polugo I,Sv € 4 sata
Strucna sluzba 2. polugodiste
UskI’adl.vanJa n'acma, po'st.uE)aka i elemenata UCIteV|jI RN |VPN 1. polugodiéte 5 sata
pracenja ucenika na razini skole Strucna sluzba
S Ucitelji RN i PN .
N Citel 2. pol S 2
apredovanje ucitelja Strugna slusba polugodiste sata
Ukupno sati tijekom Skolske godine 10

7.1.2. Strucna usavrSavanja za sve odgojno-obrazovne radnike

i Vrit Planirani
Sadrzaj permanentnog usavrsavanja ci Jr?e rljeme. an.lran.l Nositelji aktivnosti
skupine ostvarenja broj sati
Y " 9. mj, 1. mj Ravnatelj,
P k k \%
edagoska dokumentacija U 6. mi 6 pedagog, defektolog
Pr?gr?mska potpora Lfcvenlqma s . Ravnatelj,
teSko¢ama u redovnoj skoli uv 9. mj. 2 defektolog. psiholo
Skolski kurikulum &P &
P ij ilja u 8koli/Skolski
revenc.ua .naS| ja u skoli/Skolski UV 9. mj ) Pedagog, psiholog
preventivni program
Ocjenjivanje ucenika i posebno ucenika s . . Ravnatelj,
Vv 12.i5. mj. 2
TUR-u v 15, mj pedagog, defektolog
Uspjesnost . Ravnatelj,
v Vv 1. mj. 2
Realizacija SPP-a v M pedagog, psiholog
. .. . Ravnatelj
E | Vv . mj. 2 ’
mocionalna pedagogija U 3. mj pedagog
- . Ravnatelj
U I d uv 3. mj. 2 ’
pravljanje razredom mj pedagog, psiholog
Skolski kurikulum uv 6. M- 4 Ravnatelj,
8.mj pedagog
Rad s darovitim ucenicima uv 5.mj 2 Pedagog, psiholog
Ukupno sati tijekom Skolske godine 24

7.2.  Strucna usavrSavanja izvan Skole i ostala usavrSavanja

Ucitelji, stru¢ni suradnici i ravnatelji Skole imaju pravo i obvezu stalno se struéno osposobljavati i
usavrsSavati kroz programe koje odobrava Ministarstvo znanosti i obrazovanja.

Pod stalnim stru¢nim osposobljavanjem i usavrSavanjem podrazumijeva se pojedinacno i organizirano
usavrSavanje u mati¢noj znanosti u podrucju pedagogije, didaktike, obrazovne psihologije, metodike
informacijsko-komunikacijskih tehnologija, savjetodavnog rada, upravljanja obrazovnih politika i drugih
podrucja relevantnih za ucinkovito i visokokvalitetno obavljanje odgojno-obrazovne djelatnosti u Skolskim
ustanovama. Profesionalni razvoj kroz sustave EMA-e i Loomena.



8. PODATCI O OSTALIM AKTIVNOSTIMA U FUNKCIJI ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA | POSLOVANJA SKOLSKE USTANOVE

8.1. Plan kulturne i javne djelatnosti

Mjesec Sadrzaji aktivnosti Razred Nositelji aktivnosti
IX. Ponasanje u prometu 1. Kontakt policajac
IX./X. MAH 1 4, Djelatnici MUP-a i ucitelji 4-ih razreda
X. Obiljezavanje Dana kruha i dana zahvalnosti 1.-8. Ravnatelj, vjeroucitelji, strucni suradnici
XL/XIl. | ,Znam $to je, ne diram opasno je“ 5. Djelatnici MUP-a
Obiljezavanje Sv. Nikole Voditelji INA; ravnatelj
XIl. BoZi¢na priredba 1.-8. Ravnatelj, ucenici, ucitelji i strucni
BoZi¢ni sajam suradnici
l. Skolska natjecanja 4.-8. Utitelji
" MAH 2 6 Djelatnici policije
) Koncert povodom Dana zaljubljenih-Valentinova ) Uciteljica glazbene kulture, ucitelji
> . . . Ucitelji
I./11. Zupanijska natjecanja 4.-8. Utitelji i razrednici
" Uredenje okolisa uz Dan planeta Zemlje 1.8 Ravnatelj, ucenici, ucitelji i strucni
’ Izleti T suradnici
Eko dan Ravnat.eI.J, ucenici, ucitelji i strucni
Dan £kole suradnici
V. 1.-8. Ucitelji TZK i ucitelji
Dan sporta T .
- . Ravnatelj, u€enici, ucitelji i struéni
Skolska priredba .
suradnici
VI Dani Dubrave i sporta 1.-8. RavrlaFeIJ, VI l{c.lteljl !
strucni suradnici
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8.2. Plan zdravstveno-socijalne zastite ucenika

Mjesec

IX.

Xl

XII.

Mjesec

2024.

2024.

2024.

2024.

2025.

2025.

2025.

2025.

Sadrzaj

Sistematski pregl. ucen. 8. r
Predavanje Organizirani mlijecni obrok i ru¢ak

Suradnja sa socijalnim, zdrastv., karitativnim ustanovama

Skupni roditeljski sastanci (1., 5. 8.)
Individualni razgovori s roditeljima
Preventivni program PSP

Sistematski pregl. ucen. 5. ri Predavanje o pubertetu

Organizacija mlijec. obroka

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovor s roditeljima

Preventivni program PSP

Zdravstveni odgoj

Organiziran mlijecni obrok

Humanitarne organizacije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Poremecaj vida na boje za 3. razrede

Preventivni program PSP

Organiziran mlije¢ni obrok

Humanitarne akcije

Individualni razgovori s roditeljima

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Preventivni program PSP

Sadrzaj

Organizirani mlijecni obrok

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Preventivni program PSP

Organiziran mlijecni obrok

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Preventivni program PSP

Sistematski pregled prije upisa u I. razred

Organiziran mlijecni obrok

Humanitarne akcije

Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Preventivni program PSP

Sistematski pregled prije upisa u I. razred

Organiziran mlije¢ni obrok
Humanitarne akcije

Nositelj aktivnosti

razrednici, pedagog, ravnatelj, defektolog
Skolska lije¢nica

razredn.,pedag.,def.

psiholog

vanjski suradnici

razrednici

razrednici

pedagog

ravnatelj

razrednici, pedagog, defektolog, psiholog
vanjski suradnici

ucitelji i str. suradnik

razrednici

Skolski lije¢nik
razrednici

razrednici

ravnatelj

pedagog, defektolog
vanjski suradnici

razrednici
razrednici
razrednici

pedagog, psiholog
defektolog, psiholog

Nositelj aktivnosti

razrednici
ravnatelj, strucni suradnici

razrednici, pedagog
vanjski suradnici

razrednici
ravnatelj
strucni suradnici

razrednici
vanjski suradnici

razrednici
ravnatelj

strucni suradnici
razrednici
vanjski suradnici

pedagog, defektolog, psiholog
Skolski lijecnik

razrednici

ravnatelj, stru¢ni suradnici
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Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim
ustanovama

Individualni razgovori s roditeljima

Sistematski pregled prije upisa u I. razred
Preventivni program PSP

razrednici, struc¢ni suradnici
Skolski lije¢nik
vanjski suradnici

.
polugodiste

V. Organiziran mlije¢ni obrok razrednici
2025. Sistematski pregled prije upisa u I. razred skolski lijecnik, strucni suradnici
Humanitarne akcije
Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim ravnatelj, strucni suradnici
ustanovama razrednici
Individualni razgovori s roditeljima razrednici
Izleti za u¢enike prema planu vanjski suradnici
Preventivni program PSP
VI. Organiziran mlijecni obrok razrednici
2025. Suradnja sa socijalnim, zdravstvenim, karitativnim razrednici
ustanovama ravnatelj, strucni suradnici
Prikupljanje udZbenika knjizni¢arka
Preventivni program PSP vanjski suradnici
Upis u 1. razred O3S strucéni suradnici
OBVEZNI PROGRAM CLJEPLIENJA
Vrijeme Sadriaji Razred Nositelji
DI-TE, POLIO i MPR (obvezno) 1.

DI-TE, POLIO (obvezno) i HPV (neobvezno)

Skolska
lije€nica

®

TIJEKOM GODINE

Realizacija se evidentira u dnevnicima rada razrednog odjela.

8.3. Plan zdravstvene zastite odgojno-obrazovnih i ostalih radnika Skole

Pregledi za dobivanje i produljivanje sanitarnih knjiZica osoba zaposlenih u Skolskoj kuhinji obavljati ée se
u Nastavnhom zavodu za javno zdravstvo dr. Andrija Stampar, podruznica Dubrava a sistematski pregledi
zaposlenika prema Kolektivnhom ugovoru za zaposlenike u osnovnoskolskim ustanovama u ovlastenoj
Poliklinici.



8.4. Skolski preventivni programi

Voditelj/i SPP:

Marijana Petricevié, u. z. Slavica Martinovi¢ Schank, strucni suradnik psiholog
Marija Mihaljevié, strucni suradnik pedagog

Sandra Jovic, u. z. Karla Sabolek, stru¢ni suradnik edukacijski rehabilitator

PROCJENA STANJA | POTREBA:

Skolski preventivni program obuhvaéa aktivnosti namijenjene prevenciji rizi¢nih i neprihvatljivih oblika
ponasanja te razvoju socijalnih i komunikacijskih vjestina ucenika.

Provodenje Skolskog preventivnog programa zasnovano je na nizu zakonskih propisa: Konvencija o
pravima djeteta, Zakon o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnik o postupku utvrdivanja
psihofizickog stanja djeteta, u€enika te sastavu strucnih povjerenstava, Pravilnik o osnovnoskolskom i
srednjoskolskom odgoju i obrazovanju ucenika s teSko¢ama u razvoju, Pravilnik o nacinu postupanja
odgojno-obrazovnih radnika Skolskih Ustanova u poduzimanju mjera zasStite prava ucenika te prijave
svakog krsenja tih prava nadleznim tijelima, Pravilnik o izricanju pedagoskih mjera te Protokolima Vlade
RH (Protokol o postupanju u sluc¢aju nasilja medu djecom, Protokol o postupanju u slu¢aju nasilja u obitelji,
Protokol o postupanju u sluéaju zlostavljanja i zanemarivanja djece i Protokol o postupanju u slucaju
seksualnog nasilja).

Naglasak u planiranju SPP-a za aktualnu $kolsku godinu, osim prevencije poremecaja u ponasanju, jest na
oCuvanju mentalnog zdravlja ucenika, razvijanju socio-emocionalnih vjestina te prevenciji nasilja na
internetu. Na pocetku skolske godine razrednici popunjavaju obrazac za razrednike kako bi dali svoju
procjenu stanja i potreba u razredu. Takoder su obavezni provesti sociometrijski upitnik u razredu kako bi
se utvrdila sociometrijska slika razrednog odjela i na taj nacin ciljano djelovalo na istaknute ucenike
(odbaceni, izolirani i sl.).

Preventivni rad s roditeljima usmjeren je prepoznavanju potreba djece s ciliem zdravog i sigurnog
odrastanja ucenika te pruzanju podrske i pomoéi u razvijanju kvalitetnije komunikacije s djetetom.
Preventivni program s uciteljima primarno obuhvaca osnaZivanje ucitelja u razumijevanju potreba ucenika

i adekvatnog odgovora na iste.

OSNOVNI CILJEVI PROGRAMA:

Glavni ciljevi Preventivnog programa su prevencija svih vrsta ovisnosti, razviti socio-emocionalne vjestine
ucenika, poboljsati komunikacijske vjestine, osnaziti u¢enike u nosenju sa stresom i izazovima odrastanja,
pouciti ih o sigurnosti na Internetu, pomo¢i u osmisljavanju kvalitetnog slobodnog vremena te raditi na

usvajanju zdravih Zivotnih stilova. Krajnji cilj Programa je, koriStenjem posebno razradene metodologije
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tijekom odgojno-obrazovnog procesa, odgojiti jaku, odgovornu i otpornu djecu koja ¢e se znati zauzeti za

sebe, vodeci brigu o zdravlju i okruzenju u kojemu odrastaju.

AKTIVNOSTI:
RAD S UCENICIMA

PROGRAM

Naziv programa/aktivnosti
Kratak opis, ciljevi

Program:

a)
b)

c)

Evaluiran*
Ima  strucno
misljenje/
preporuku**
Nista od
navedenoga

Razina
intervencije
a)Univerzalna
b) Selektivna
¢) Indicirana

Razred

Broj
ucenika

Planirani
broj
susreta

Voditelj,
suradnici

Moje tijelo i zdravlje

Aktivnosti namijenjene prevenciji
svih vrsta ovisnosti, izboru zdravih
Zivotnih odluka i usvajanju zdravih
Zivotnih navika. Aktivnosti ¢e se
primarno provoditi kroz sadriaje
prirode i biologije te na satovima SRZ.
Teme <¢e obuhvatiti sadrzaje iz
Stetnosti sredstava ovisnosti,
Zdravstvenog odgoja, predavanja
lijecnice skolske medicine,
obiljezavanja znacajnih datuma (npr.
Svjetski dan nepusenja, Dan borbe
protiv alkoholizma, Svjetski dan
mentalnog zdravlja) te individualni
rad s u€enicima i roditeljima.

CILJEVI:

e razviti odgovornosti prema
vlastitom fizickom i
mentalnom zdravlju

e smanijiti rizik
ovisnosti kod djece

e pouciti ucenike o Stetnosti
sredstava ovisnosti

e ukazati na mogucénost izbora
i zdravog donosenja odluka

e izgraditi zdrav odnos prema
sebi i vlastitom tijelu

nastanka

c)

a)

1.-8.r

689

Razrednici,
Ucitelji,
Strucni
suradnici,
Lije¢nica
Skolske
medicine

Abeceda prevencije

Aktivnosti namijenjene
ujednacdavanju prevencijske
prakse u hrvatskim Skolama. Za
svaki razred razradeni su primjeri
preventivnih aktivnosti za ucenike
i roditelje. Ukupno je za svaki
razred ponudeno 15 aktivnosti za
ucenike i dvije za roditelje.
CILJEVI:

a)

1.-8.r

689

Tijekom | Razrednici
Skolske

godine
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® razvoj samopostovanja i
pozitivne slike o sebi

e razvoj suradnickih
socijalnih vjestina

® razvoj vjestina nenasilnog
rjeSavanja sukoba

e dugorocno: primjena
naucenog u kontroliranim
ili stvarnim Zivotnim

situacijama
Postujte nase znakove a) a) 1.r 69 Razrednici,
CILJEVI: Policijski
e informirati djecu o pravilima djelatnici
ponasanja u prometu
e informirati djecu o]
potencijalnim opasnostima u
prometu
e poduciti djecu pailjivom i
sigurnom ponasanju u
prometu
Reci ,,NE“ nasilju b) a) 1.-8.r 689 Razrednici,
Aktivnosti namijenjene izboru Ucitelji,
nenasilnih obrazaca ponasanja, a koje Strucni
¢e obuhvatiti teme iz Gradanskog suradnici,
odgoja (socijalne vjestine), Skolska
komunikacijske vjeStine, programe lijecnica

izvannastavnih i dodatnih aktivnosti
(organizacija slobodnog vremena kod
ucenika) te kulturne i javne
djelatnosti skole (Skolske priredbe,
humanitarne aktivnosti, Sportski dan
Skole, EKO DAN, Dan zahvalnosti,
Dan sjecanja na Zrtve Vukovara i sl.).
Takoder, provest ¢e se sociometrijski
upitnici s ciljem analize socijalnih
odnosa ucenika u razredu.

CILJIEVI:
e razvijanje pozitivne slike o
sebi
e poucavanje ucenika

socijalnim i komunikacijskim
vjestinama

® usvajanje asertivnog govora

® razvijanje tolerancije i
suradnje

e pouciti ucenike nenasilnom
rjeSavanju sukoba
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Mislim dobro — osje¢am se dobro c) c) 1.-8.r 689 Tijekom | Skolski
Cilj: sk. psiholog
e pomodi ucenicima u godine,
promjeni nac¢ina razmisljanja po
o problemima potrebi
e poduciti ucenike o
povezanosti misli, osjeéaja i
ponasanja
Radionice za potencijalno darovite c) c) 4.r 93 Tijekom | Skolski
ucenike Sk. god. | psiholog
CILJEVI:
e osim Sto poticu viSe razine
kognitivnih procesa i razvoj
kreativnosti, radionice za cilj
imaju omoguditi povremeno
homogeno grupiranje -
druzenje i ucenje s djecom
sliénih intelektualnih
sposobnosti i interesa
Internet i virtualni svijet — pozitivhe | c) a) 3.-8.r 550 Razrednici,
i negativne posljedice za djecu b) Prof.
CILJEVI: informatike
e razumjeti ulogu medija u Strucni
svakidasnjem Zivotu suradnici

prepoznati opasnosti pritiska
medija

pouciti ucenike opasnostima i
nacinima zastite na internetu
osnaziti ucenike da u slucaju
nasilia na internetu potraze
podrsku i pomoé¢ od strane
roditelja, ucitelja, strucnih
suradnika u Skoli
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Trening Zivotnih vjestina

Ciklus radionica namijenjenih
ucenicima 2.-7. razreda kroz koje se
ucenike poucava razlic¢itim ,,zivotnim
vjestinama“.  Trening  Zivotnih
VjesStina usmjerava se na socijalne i
psiholoske faktore, koji znacajno
utjiecu i poticu  konzumaciju
ovisni¢kih sredstava. Bazira se na
modelu rizicnih (prvi kontakti s
cigaretama, alkoholom i drogom te
nedostatak samokontrole i
asertivnosti) i zastitnih cimbenika
(samopostovanje, samodisciplina,
dobre socijalne i komunikacijske
vjestine, vjeStine odludivanja i
rjeSavanja problema, asertivnost,
djelotvorno suocavanje sa stresom i
anksioznos$¢u, postavljanje ciljeva,
samokontrola i samoohrabrivanje,
kvalitetna komunikacija s roditeljima
i ostalim clanovima obitelji, otpor
vr$njackom  pritisku,  akademski
uspjeh i postavljanje ciljeva).

CILJEVI:

e osnaziti ucenike za
snalaZenje u svakodnevnim
situacijama

e razviti samopouzdanje i
samopostovanje

e razviti socijalno prihvatljive
oblike ponasanja

e prepoznati vlastite i tude
emocije

e osvijestiti vaznost i sloZzenost
meduljudskih odnosa

e razviti druStveno prihvatljive
oblike ponasanja za
ostvarivanje individualnih
potreba i ciljeva

e prevencija ovisnosti i rizi¢nih
ponasanja

c)

b)

3.-7.r.

460

8-10
radionic
a

Struéni
suradnici,
Razrednici

Organizacija vremena i ucinkovito
ucenje
CILJIEVI:
e poduciti ucenike o pravilnom
organiziranju vremena
e pomodi ucenicima razviti
strategije ucenja

b)

98

Razrednici,
Strucni
suradnici
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Znam $to je — ne diram opasno je! b) b) 5.r. 98 1 Policijski
Predavanje o opasnostima minsko- djelatnici/
eksplozivnih i pirotehnickih Razrednici
sredstava, kako se zastititi od
ozljedivanja i stradavanja uslijed
nepazinje, znatizeljeiigre s oruZjem te
s izgledom navedenih sredstava.
CILJEVI:
e zaStita djece i mladezZi od
posljedica zloupotrebe
oruzja
e zastita djece i mladeZi od
minsko-eksplozivnih i
pirotehnickih sredstava
MAH 1 — Mogu ako hocu b) b) 5.r 98 1 Policijski
Predavanje kroz koje djelatnici PUZ djelatnici/
upoznaju ucenike s poslovima policije Razrednici
i policijskog postupanja.
CILJEVI:
e Upoznati ucenike s
poslovima policije
e Senzibiliziranje ucenika na
vaznost suradnje s policijom
e Upoznavanje ucenika s
osnovama samozastitnog
ponasanja
MAH 2 - Mogu ako hocu (Prevencija | p) b) 6.1 78 1 Razrednici/
i alternativa) Policijski
Predavanje djelatnika PUZ o djelatnici
policijskom postupanju te zakonskim
odredbama u sluéaju zloporabe
opojnih droga, konzumiranja
alkohola, vandalizma i policijskog
nasilja.
CILJEVI:
e prevencija ovisnosti
e razvoj pozitivnih Zivotnih
stilova i socijalno
prihvatljivih oblika
ponasanja
Individualno savjetovanje c) b) 1—8.r. | 689 Tijekom | Razrednici,
c) sk.god. | Strucni
- po suradnici

potrebi




Profesionalno usmjeravanje ucenika
Ucenici ¢e se upoznati s kriterijima za
upis u srednju skolu, sukladno
vlastitim obiljezjima i vjeStinama.
Pomodi im u prepoznavanju vlastitih
talenata, obiljezja i vjestina potrebnih
za odabir srednje Skole te potaknuti
ih na realan izbor.
CILJEVI:
e upoznavanje ucenika s
kriterijima i postupkom upisa
u srednju skolu
e potaknuti ucenike na realan
izbor srednje skole, sukladno
vlastitim vjeStinama i
sposobnostima
e usmjeriti  u potencijalno
zanimanje

c)

b)

90

Razrednici,
Struéni
suradnici
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RAD S RODITELIIMA

Razina
intervencije Temt?/ I\.IGZI'V Planirani Voditelj/
Oblik rada aktivnosti o) Uit Sudionici radionice/ broj -
: . suradhnici
b) Selektivna predavanja susreta
c) Indicirana
1. Individualno savjetovanje c) Roditelji u¢enika od | Potrebe Tijekom | Razrednici,
1.-8.r. djeteta sk. god. | Strucni
Problemi u suradnici,
ponasanju i Ravnatelj
odgojni
postupci
Mentalno
zdravlje
djeteta
Ostalo —
prema
dogovoru
2. Roditeljski sastanci a) Roditelji ucenika od | Roditeljski 2 Razrednici,
1.-8.r. sastanak na Strucni
pocetku i na suradnici,
kraju Skolske Ravnatelj
godine
(razredna
pravila, Kuéni
red, kalendar
rada)

a) Roditelji u¢enika 1.r | Prilagodba 1 Razrednici,
na prvi Strucni
razred suradnici,

Ravnatelj
Socio-
b) Roditelji darovitih emocionalni 1 Skolska
ucenika 4. r razvoj psihologinja
darovite
djece

a) Roditelji u¢enika 5.r | Prelazak u 1 Razrednici,
peti razred Strucni

suradnici

a) Roditelji u¢enika 6.r | MAH 2: 1 Policijski
predavanje djelatnici
o
problemima
ovisnosti

a) Roditelji u¢enika 8.r | Upis u 1 Razrednici/
srednju $kolu Skolska

pedagoginja
3. Vijece roditelja c) Predstavnici Prema 2 Ravnatelj,
razreda u vijeCu | potrebi Strucni
roditelja suradnici




RAD S UCITELJIIMA

Razina
intervencije Tem¢.1/ /YaZiV Planirani Voditeli/
Oblik rada aktivnosti o)) Uittt Sudionici radionice/ broj -
b) Selektivna predavanja susreta suradnici
¢) Indicirana
1. Individualno savjetovanje o | b) Ucitelji i | Individualni rad s Prema Strucni
postupanju s uéenicima razrednici uciteljima/razrednici potrebi | suradnici,
ma u svrhu planiranja Ravnatelj
SRZ, pomo¢ u radu s
ucenicima s TUR i
PUP
2. Grupno savjetovanje s ciljem | b) Ucitelji Teme iz podrucja Prema Strucni
prevencije problema u upravljanja potrebi | suradnici,
ponasanju razredom, prevencije Vanijski
nasilnog rjesavanja suradnici
sukoba, ocuvanja
mentalnog zdravlja
djece i
prepoznavanja
ovisnic¢kog oblika
ponasanja
3. Razredna vijeda b) Ucitelji Prema potrebi Prema Ravnatelj,
potrebi | Strucni
suradnici
4. Uciteljska vijeca b) Ucitelji Prema potrebi Prema Ravnatelj
potrebi

U skolskoj godini 2024./2025. Skola ¢e biti uklju¢ena u UNICEF-ov program prevencije vrnjackog nasilja

»Za sigurno i poticajno okruzenje u Skolama“.
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ABECEDA PREVENCUE

PODRSKA SKOLAMA ZA UJEDNACAVANJE STANDARDA KVALITETE | SADRZAJA SKOLSKIH

PREVENTIVNIH STRATEGUA

RAZRED

Svi razredi od 1.-8.

NOSITELJ AKTIVNOSTI

Razrednici od 1.-8.razreda
Podrska: ravnatelji, voditelji SPP, struéni suradnici.
Podrska voditeljima SPP su Zupanijski koordinatori

CILJEVI AKTIVNOSTI

Svrha je:

- osigurati svim uc€enicima usvajanje osnovnih znanja i vjestina
potrebnih za uspjes$no svakodnevno funkcioniranje i razvoj
pozitivnog mentalnog zdravlja

- kontinuirana podrska uciteljima

- osiguravanje minimalnih standarda kvalitete Skolskih
preventivnih strategija

- ujednacavanje prevencijske prakse u hrvatskim Skolama

- razvoj odrZivog sustava podrske uciteljima i nastavnicima u

planiranju i realizaciji Skolskih preventivnih strategija.
Ukljucuje primjenu znanstveno evaluiranih preventivnih programa.
Generalni cilj: usvajanje socijalnih i komunikacijskih vjestina vaznih za
zdravo odrastanje, razvoj otpornosti i pozitivni razvoj djece i mladih.
Ciljevi aktivnosti Abecede prevencije:
1. Razvoj samopostovanja i pozitivne slike o sebi koja u€eniku omogucuje
prepoznavanje vlastitih sposobnosti, izraZzavanje osobnosti i
prepoznavanje njegovog doprinosa zajednici.
2. Razvoj suradnickih socijalnih vjestina koje uceniku omogucéavaju
stvaranje meduljudskih odnosa u kojima uspjeSno zadovoljava vlastite
potrebe, bez ugrozavanja potreba drugih, te doprinose uzajamnom
razumijevanju, podrsci, osjec¢aju zajednistva i razvoju prijateljskih
odnosa.
3. Razvoj vjestina nenasilnog rjesavanja sukoba koje uceniku
omogucavaju Cuti i razumjeti druge te dogovarati se, uskladivati i
suceljavati bez narusavanja osobnog i tudeg integriteta
Dugorocno: primjena nauc¢enog u kontroliranim ili stvarnim Zivotnim
situacijama.

NAMIJENA AKTIVNOSTI,
PROGRAMA I/ILI
PROJEKTA

Aktivnosti su namijenjene ucenicima od 1. - 8. razreda s ciljem ucenja i
primjene prezentiranih Zivotnih vjestina te preveniranja ¢imbenika rizika
za zdravo odrastanje.

Za svaki razred razradeni su primjeri preventivnih aktivnosti za u¢enike i
roditelje. Ukupno je za svaki razred ponudeno 15 aktivnosti za ucenike i
dvije za roditelje. Za uéenike je ponudeno po 5 aktivnosti za svaki
specifi¢ni cilj te se isti specifi¢ni cilj provodi se u isto vrijeme u svim
razrednima

Iz svake aktivnosti ili specificnog cilja moZze se razviti razredni mini-
projekt, razredna ili Skolska tema mjeseca, preventivni program za
razred/skolu...

Program je uskladen s propisima koji reguliraju odgojno-obrazovnirad, a
posebno je uskladen s medupredmetnim temama (Osobni i socijalni
razvoj , Gradanski odgoj i obrazovanje, Zdravlje....

Izradeni su prirucnici za cijeli obvezni obrazovni sustav, odnosno za
osnovne (zasebno za razrednu i predmetnu nastavu). Njihova je svrha
strukturirati nacine ostvarivanja tri specifi¢na cilja prevencije.
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NACIN REALIZACIJE
AKTIVNOSTI

Po 5 radionickih aktivnosti u trajanju od 15 minuta za svaki specificni cilj;
Po dvije razradene stru¢ne teme za ROS u trajanju po 15 min.

Isti specificni cilj provodi se u isto vrijeme u svim razrednima.
Provoditelji programa su educirani

Informiranje o aktivnostima na UV, VR, SO i na roditeljskim sastancima
Direktna implementacija — provedba radionica za u¢enike na SRO uz
procesnu evaluaciju.

ZavrSetak programa i zavrSna evaluacija ucinka.

NAMIJENA AKTIVNOSTI,
PROGRAMA I/ILI
PROJEKTA

Aktivnosti su namijenjene ucenicima od 1. - 8. razreda s ciljem ucenja i
primjene prezentiranih Zivotnih vjestina te preveniranja Cimbenika rizika
za zdravo odrastanje.

Za svaki razred razradeni su primjeri preventivnih aktivnosti za u¢enike i
roditelje. Ukupno je za svaki razred ponudeno 15 aktivnosti za ucenike i
dvije za roditelje. Za ucenike je ponudeno po 5 aktivnosti za svaki
specifi¢ni cilj te se isti specifi¢ni cilj provodi se u isto vrijeme u svim
razrednima

Iz svake aktivnosti ili specificnog cilja mozZe se razviti razredni mini-
projekt, razredna ili Skolska tema mjeseca, preventivni program za
razred/skolu...

Program je uskladen s propisima koji reguliraju odgojno-obrazovni rad, a
posebno je uskladen s medupredmetnim temama (Osobni i socijalni
razvoj , Gradanski odgoj i obrazovanje, Zdravlje....

Izradeni su prirucnici za cijeli obvezni obrazovni sustav, odnosno za
osnovne (zasebno za razrednu i predmetnu nastavu). Njihova je svrha
strukturirati nacine ostvarivanja tri specifi¢na cilja prevencije.

PLANIRANI BROJ UCENIKA

688

PLANIRANI BROJ SATI

688

VREMENIK AKTIVNOSTI

od 9. rujna 2024. — 13. lipnja 2025.

POTREBNI RESURSI

AZOO i MZOM su osigurali ljudske resurse za edukaciju i implementaciju
programa.

Skole ¢e u rujnu dobiti:

Vodi¢ za razrednu nastavu i Vodic¢ za predmetnu nastavu u kojima su
potpuno razradene preventivne aktivnosti

Po dva predavanja za roditeljske sastanke za svaki razred, pripremljene
u formi power-pointa

Poveznice za (kratku) evaluaciju u forms-u

NACIN PRACENJA |
PROVJERA ISHODA
/POSTIGNUCA

Procesna evaluacija nakon svake provedene radionice

- digitalni upitnik za izvjeStavanje od strane razrednika sadrzi: broj
provedenih aktivnosti po temama,

- kratka procesna evaluacija — kako je protekla provedba
aktivnosti, Sto se pokazalo kao dobro, a Sto su bile prepreke,
zadovoljstvo provedbom,

- na kraju svakog dvomjesecnog ciklusa/odgojno-obrazovnog
razdoblja.

Rezultati vrednovanja ce se koristiti za procjenu korisnosti programa,
procjenu nastavka aktivnosti ili procijene potrebne promjene neke od
aktivnosti te procjenu smanjenja ¢imbenika rizika u nastanku PUP,
sukladno naputku AZOO i MZOM.
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9. PLAN NABAVE | OPREMANIJA

U Skolskoj godini 2024./2025. planirano je uredenje ucionica predmetne nastave (brusenje i lakiranje
parketa, krecenje zidova). Ove Skolske godine u planu je uredenje Skolske knjiznice (nabava novog
namjestaja, bruSenje i lakiranje parketa te krecenje zidova). Ovisno o postupku nabave, planira se
proSirenje i obnova Skolske kuhinje te izmjena dotrajalih instalacija. Planira se klimatizacija preostalih
ucionica na starom dijelu Skole (6 ucionica, ovisno o financijskim sredstvima koja ce biti na raspolaganju)
te servis i ¢is¢enje postojecih klima uredaja.

Ove Skolske godine u planu je sanacija sanitarnih ¢vorova na ,,maloj Skoli”.

Ovisno o financijskim sredstvima, planira se uredenje Skolskog dvorista i sanacija pjeSackog pristupa
(stepenista) na juznoj, istocnoj i sjevernoj strani skole.

U planu je postavljanje novih klupa i sanacija dotrajalih, ovisno o financijskim sredstvima koja ¢ée biti na
raspolaganju.

U skladu s financijskim mogucnostima u planu je nabava novih zastora, racunala i projektora koji su
neophodni u veéini uionica.

10. PRILOZI

Sastavni dijelovi GodiSnjeg plana i programa rada skole su:

1. Godisnji planovi i programi rada ucitelja i ucitelja u PRO u sSkolskoj godini 2024./2025.

2. Mjesecni planovi i programi rada ucitelja i ucitelja u PRO u skolskoj godini 2024./2025.

3. Prilagodeni planovi i programi rada za uéenike s tesko¢ama u Skolskoj godini 2024./2025.

4. Plan i program rada s darovitim ucenicima (detekciju ¢e obavljati psiholog u suradnji s pedagogom) u
Skolskoj godini 2024./2025.

5. Odluke o tjednim i godisnjim zaduZenjima odgojno-obrazovnih radnika u skolskoj godini 2024./2025.
6. Raspored sati u skolskoj godini 2024./2025.

7. Termini informacija za razrednike u skolskoj godini 2024./2025.

8. Termini informacija ostalih ucitelja i stru¢nih suradnika u skolskoj godini 2024./2025.

9. Popis ucenika u Vije¢u ucenika u skolskoj godini 2024./2025.

10. Popis roditelja u Vijeéu roditelja u skolskoj godini 2024./2025.

Navedeni prilozi nalaze se u pedagoskoj dokumentaciji Skole i dostupni su za uvid.
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Na osnovi ¢l. 28. st. 1,2,3,4,5. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN 87/08, 86/09,
92/10, 105/10 ispravak, 90/11, 16/12, 86/12, 94/13, 152/14, 7/17, 68/18, 98/19, 64/20, 151/22,
155/23,156/23) i ¢lanka 12. Statuta Osnovne $kole Zuti brijeg, a na prijedlog Uc¢iteljskog vije¢a, Vijeéa
roditelja i ravnatelja $kole, Skolski odbor na sjednici odrianoj 3. listopada 2024. godine donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2024./2025.

RAVNATELJ SKOLE PREDSJEDNIK SKOLSKOG ODBORA

Veljko Kordi¢ Tomislav Cuvalo
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